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Die Universitat Koblenz ist die jingste Universitat Deutschlands - und hat gleichzeitig eine lange akademische Tradition. Facher- und
einrichtungsubergreifende Zusammenarbeit sowie kurze Wege auf dem Campus pragen den Universitatsalltag. Als die interdiszipli-
nare Universitat im Norden von Rheinland-Pfalz mit Giber 9.400 Studierenden leben wir Wissen-Transformation-lnnovation in unseren
Profilbereichen ,Bildung”, ,Informatik”, ,Kultur und Vermittlung” sowie ,Material und Umwelt". Wir stehen fir eine zukunftsweisende

Lehrkraftebildung fur alle Schulformen und gestalten den Transfer in die Gesellschaft und die regionale Wirtschaft.
Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie die weitere Entwicklung mit!

Wir suchen zum nédchstmadéglichen Zeitpunkt

eine Sachbearbeiterin/einen Sachbhearbeiter (m/w/d)

fiir das Referat 43: Drittmittel und Steuern

Die Beschaftigung erfolgt unbefristet in Vollzeit (derzeit 39 Stun-
den/Woche). Die Stelle ist grundsatzlich teilbar.

Ihr Aufgabenbereich:

AbschlieBende Bewirtschaftung und Verwaltung von Drittmittel-
projekten hinsichtlich der Finanzen (u.a. DFG-, BMBF-, EU-, Stif-
tungs- und Industrieprojekten), u.a.:

e Unterstutzung der Organisationseinheiten bei der Erarbei-
tung der Finanzierungsplane der Forschungsobjekte ange-
passt an die Richtlinien der unterschiedlichen Férderinsti-
tutionen

e operative Projektsteuerung der Projektbudgets einschliel3-
lich der Plausibilisierung und Nachkalkulation der Kosten

e Koordination von Prufungen durch die Wirtschaftsprufer
sowie der zustandigen Preisiberwachungsstelle der ADD

e Einrichten und Pflege von Drittmittelkonten, sowie deren
Verwaltung und Uberwachung, insbesondere im Hinblick
auf Nebenbestimmungen, Auflagen, Korrektheit und Voll-
standigkeit gem. Ausschreibung

e Vor- und Nachkalkulation von Drittmittelprojekten sowie
Erstellen von Verwendungsnachweisen

e Feststellung der Jahresrechnung, Bildung und Beantragung
von Ausgaberesten

¢ Uberprifung von Deckungsfihigkeiten zwischen Kostenar-
ten nach den Vorgaben bzw. in Abstimmung mit dem Mit-
telgeber

lhr Profil:

Abgeschlossenes Fachhochschulstudium (Diplom) bzw. Ba-
chelorabschluss der Betriebswirtschaftslehre oder kaufmanni-
sche Ausbildung in Verbindung mit Weiterbildung als staatl. ge-
prufte/r Bilanzbuchhalter/in oder mit Weiterbildung als staatl.
geprufte/r Betriebsfachwirt/in oder Angestelltenprifung Il.

Fundierte Kenntnisse:

e der Regelungen des EU-Gemeinschaftsrahmens, einschla-
gigen Bestimmungen des Landeshaushaltsgesetzes und
der LHO

e der Haushalts- und Gruppierungssystematik sowie Haus-
haltssystematik und Kostenstellen- und Kostenartenplans

e der Richtlinien der unterschiedlichen Forderinstitutionen
(z.B. Drittmittelvorschriften, DFG-Richtlinien)

Gute bis sehr gute Kenntnisse:

e in der Anwendung von MS-Office-Produkte (insbesondere
MS-Excel, MS-Word)

e zu tangierenden Sachgebieten (z.B. Beschaffungswesen
und Reisekostenrecht)

e der englischen Sprache in Wort und Schrift

Sicheres Auftreten, Verhandlungsgeschick, rhetorische Fahig-
keiten und Teamfahigkeit runden lhr Profil ab.

Wir bieten:

e ein spannendes und sehr abwechslungsreiches Aufgaben-
gebiet in einem kollegialen Team mit offenen Kommunika-
tionsstrukturen

e Vergutung nach Entgeltgruppe 9b TV-L sowie

e dieim &ffentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen gemalR
TV-L (Jahressonderzahlung, Altersvorsorge (VBL))

e Vereinbarkeit von Familie und Beruf, flexible Arbeitszeiten

e Moglichkeit der alternierenden Telearbeit

e vielfaltiges Sportprogramm mit gesundheitsférdernden
Angeboten

Die Universitat Koblenz begrif3t Bewerbungen aller Altersgrup-
pen, unabhangig von Geschlechtsidentitat, Behinderung, ethni-
schem oder kulturellem Hintergrund, Religion, Weltanschau-
ung oder sexueller Orientierung. Wir streben eine Erhdhung
des Frauenanteils an und sind daher an Bewerbungen von
Frauen besonders interessiert. Sie werden bei gleichwertiger
Eignung und Befahigung im Falle einer Unterreprasentanz be-
vorzugt berucksichtigt. Schwerbehinderte Menschen werden
bei sonst gleicher fachlicher und persénlicher Eignung bevor-
zugt berucksichtigt.

FUr weitere Ausklnfte steht IThnen Herr Blochinger, zur Verfa-
gung (Mail: obloechinger@uni-koblenz.de, Tel.: 0261 287-2940).

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Unterlagen bis zum
05.06.2025 unter Angabe der Kennziffer 071/2025 aus-
schlieBlich per E-Mail in einer PDF-Datei an:
bewerbung-k21@uni-koblenz.de. Von der Einsendung von
Bewerbungsfotos ist abzusehen. Wir versenden keine Ein-
gangsbestatigungen. Nach Abschluss des Verfahrens werden
die Bewerbungsunterlagen datenschutzkonform vernichtet.

www.uni-koblenz.de/karriere
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