Mochten Sie Ihr theoretisches Wissen in die Praxis umsetzen?

Dann suchen wir Sie fur unsere Abteilung Workplace & Mobility Services - zunachst befristet fur 1
Jahr - als

Werkstudent (d/w/m)

Ihr Aufgabengebiet Ihr Profil

elektronische und physische Ablage sowie Archi-
vierung von Vertragen und anderen vertrags-
relevanten Dokumenten

digitale Dokumentation von Prozessen und
Ablaufen

allgemeines Office Management und Umsetzung
von internen Organisationsaufgaben des
Tagesgeschéfts

unterstitzende Tatigkeiten bei Erstellung von
Analysen, Auswertungen und Prasentationen in

Studiengang mit idealerweise Schwerpunkt in Ver-
waltung, Archivwesen, Facility Management o. &.
idealerweise eine Affinitat fur Vertrage und
rechtliche Formulierungen

Sprachen: Deutsch und Englisch

sicherer Umgang in MS-Office (vor allem Excel)
und erste Kenntnisse im Kl-Prompting

engagierte, kommunikative und flexible
Personlichkeit

zuverlassige, teamorientierte und strukturierte

versch. Projekten der Abteilung Arbeitsweise

e diese Position ist vor Ort in unserem Biiro
angesiedelt

Der Arbeitsumfang betragt 15 — 19 Stunden / Woche; wahrend der Semesterferien ist eine Erh6hung - je nach
Arbeitsanfall - mdglich. Voraussetzung fur die Tatigkeit als Werkstudent:in ist eine Immatrikulation als ordentlich
Studierende:r in einem Vollzeitstudium wéhrend des gesamten Beschaftigungszeitraums.

Suchen Sie einen Berufseinstieg in einem internationalen Umfeld, in dem Sie - parallel zu Ihrem Studium - lhr
theoretisches Wissen in die Praxis umsetzen kdnnen?

Dann kommen Sie zu uns! Werden Sie Teil der DEG, einem Tochterunternehmen der KfW. Wir sind seit tber
60 Jahren Partner privater Unternehmen in Entwicklungs- und Schwellenlandern. Rund 670 Mitarbeitende sind
bei uns beschéftigt — in unserer Zentrale in KéIn und an 18 Standorten weltweit. Wir freuen uns auf Sie!

Bitte bewerben Sie sich Uber unser Jobportal unter www.deginvest.de. Nutzen Sie zudem unseren Jobalert, um
Uber alle interessanten Stellenausschreibungen informiert zu werden.

Gompany

DEG - Deutsche Investitions-
und Entwicklungsgesellschaft mbH
Kammergasse 22 * 50676 Koln



