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Asmodee ist eine weltweit führende Gruppe in der Spiele-Industrie, mit über 30 Distribution-Units und 
Verlags-Studios in Europa, den USA und China. In Deutschland, Österreich und der Schweiz ist die         
Asmodee GmbH für den Vertrieb und Vermarktung der bekannten Spiele der Partner verantwortlich. 

Die Asmodee erschafft, erstellt und vertreibt Spielerlebnisse für ein breites Publikum. Unsere Spiele 
erzählen faszinierende Geschichten, die die Menschen dazu inspirieren, die Grenzen ihrer 
Vorstellungskraft zu überschreiten, getreu unserem Motto: 

 

Wir wachsen erfolgreich weiter – deshalb suchen wir ab sofort zur Verstärkung unseres Sales-Teams 
einen Werkstudierenden (m/w/d) im Bereich Sales Administration. 

Wir vertrauen dir, du kannst im Büro in Essen sowie an 2 Tagen pro Woche mobil arbeiten. 

 

Welche Aufgaben erwarten Dich bei uns? 

• Du bearbeitest eingehende Bestellungen 
• Du übernimmst die Rechnungs- und Gutschrifterstellung und Übermittlung an Kunden 

und Abrechnungsverbände 
• Du kümmerst dich um die Erstellung von Listungsdateien 
• Du verantwortest den Angebots-, Katalog- und Musterversand 
• Du erstellst Auswertungen und Reportings nach Vorgabe der Teamleitung  
• Du hast die Warenbestände / Bedarfsmengenermittlung im Blick 
• Du übernimmst die Ablage von Verträgen & Publikationen, Dokumentationen und 

Schriftwechseln 
• Du unterstützt bei der operativen Umsetzung der Marketing- und Vertriebsstrategie 
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Das wünschen wir uns von Dir 

• Du hast Spaß an kaufmännischen Tätigkeiten 
• Du hast Erfahrung im Bereich Backoffice / Administration von Vorteil 
• Du bist kundenorientiert und Kontaktfreudigkeit 
• Du hast eine selbstständige strukturierte Arbeitsweise und bringst die Motivation und 

Bereitschaft mit dich in neue Themen einzuarbeiten 
• Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und eine schnelle Auffassungsgabe zeichnen 

dich aus 
• Du besitzt sehr gute MS-Office-Kenntnisse, v.a. Excel sowie sehr gute Kenntnisse in 

Deutsch in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse, Kenntnisse in Sage von Vorteil 

 
Darauf kannst Du Dich bei uns freuen 

 • Egal ob Hemd, Bluse oder Blazer, Jeans & Sneaker, come as you are - wir legen Wert auf 
Deine Fähigkeiten und eine authentische Persönlichkeit 

• Bei uns arbeitest Du eigenverantwortlich 
• Flache Hierarchien sowie eine respektvolle Duz-Kultur erlebst Du in allen Bereichen  
• Neben einer guten Einarbeitung freuen sich auf Dich Deine hilfsbereiten und kreativen 

Kollegen (m/w/d)  
• Eine gute Work-Life-Balance mit flexibler Gestaltung Deiner Arbeitszeit – Möglichkeit zum 

familienfreundlichen, mobilen Arbeiten 
• Dein Hund ist in unserem Büro herzlich willkommen 
• Für gemeinnützige Arbeit gewähren wir Dir zwei zusätzliche Tage Urlaub  
• Gemeinsam arbeiten wir mit Dir daran, den ökologischen Fußabdruck unserer Spiele zu 

reduzieren 
• Du erhältst attraktive Mitarbeiterrabatte auf das gesamte Asmodee Spiele- und 

Zubehörsortiment und kannst an Events (wie bspw. gemeinsame Spieleabende) teilnehmen 
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Wir heißen Dich herzlich willkommen. Unser Unternehmen steht für Chancengleichheit und Diversität. 
Schwerbehinderte Menschen sind eingeladen, sich zu bewerben und werden bei gleicher Eignung 
bevorzugt berücksichtigt.  

Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Motivationsschreiben, Lebenslauf und ggf. 
Zeugnisse) mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Deiner Gehaltsvorstellung teilst 
Du gerne mit uns über unser Bewerbungsformular. 

• Benefits wie höhenverstellbarer Schreibtisch, Fahrrad-Leasing, ergonomischer Stuhl, 
Essensbezuschussung, Wasser, Kaffee, Tee und Obst sind für uns selbstverständlich 

https://form.asana.com/?k=QZHH3u2_GUvu7YG5x2SP3A&d=13364600014246

