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DARMSTADT

Dekanat

Fachbereich Elektrotechnik und Informationstechnik, TU Darmstadt

Im Dekanat des Fachbereichs Elektrotechnik und Informationstechnik (etit) der TU Darmstadt
suchen wir ab sofort fiir den Bereich Kommunikation eine studentische Hilfskraft. Du bist

zuverldssig, arbeitest gerne selbststindig und genau — dann bist du bei uns genau richtig!

Aufgabenbeschreibung

e Recherche und redaktionelle Aufbereitung von Themen fiir die interne und externe
Kommunikation

e Sammeln von Themen und Autbereitung dieser nach festem Schema
e Unterstiitzung bei der Pflege der Webseite des Fachbereichs

e Unterstiitzung beim Erstellen und dem Versand einer internen Informationsmail

Anforderungen

e Guter und verstindlicher Schreibstil (Deutsch als Muttersprache)

e Kenntnisse im Contentmanagement, idealerweise mit dem CMS FirstSpirit, oder die
Bereitschaft, sich einzuarbeiten

e Gute Office-Kenntnisse
e Selbststindige, zuverldssige Arbeitsweise
e Bereitschaft zur eigenstindigen Einarbeitung in neue Themengebiete

e Kommunikationsstirke

Die Vergiitung richtet sich nach dem erhéhten Satz fiir studentische Hilfskrifte (derzeit 15,15
Euro pro Stunde). Die monatliche Arbeitszeit betrdgt 44 Stunden. Auf eigenen Wunsch kénnen

auch weniger Stunden pro Monat geleistet werden.

Wir freuen uns {iber deine Bewerbung mit Anschreiben und Lebenslauf, welche die Motivation
tiir die Stelle und die bisherigen Erfahrungen darlegen, per Mail an Sandra Siebert, Leitung
Kommunikation: siebert@etit.tu-darmstadt.de




