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STELLENAUSSCHREIBUNG

Beschreibung

Das Prorektorat Forschung sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt eine studentische
Hilfskraft (SHK, WHF, m/w/d). Die Aufgaben umfassen vor allem Recherchen,
Gestaltung von Dokumenten sowie Veranstaltungsvorbereitung und -durchfiihrung.
Der Umfang der Tatigkeit soll bei 10 Stunden pro Woche liegen, eine teilweise
Wahrnehmung der Aufgaben aus dem Homeoffice ist grundsatzlich méglich.

Der Schwerpunkt der Tatigkeit liegt auf der Unterstitzung des Prorektorats
Forschung. Zu den Hauptaufgaben gehdren

e Recherchen,

e Gestaltung von Dokumenten und weitere Kommunikationsaufgaben (u.a.
Mailings, Flyer, Poster, Prasentationen),

e \Veranstaltungsorganisation,

e Pflege der Forschungslandkarte (u.a. Aktualisierung einer Datenbank,
Datenanalyse, -aufbereitung),

Die wochentliche Zeiteinteilung kann nach Absprache flexibel gestaltet werden.

Die Entgeltzahlung erfolgt entsprechend der Richtlinie fur die Beschaftigung und
Vergutung studentischer Hilfskréfte an der Technischen Universitat Dortmund.

Anforderungsprofil

Das bringen Sie mit:

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen

Erste Erfahrungen im Veranstaltungs- und/oder Projektmanagement
Initiative, Mitdenken und proaktives Arbeiten

Freude an einer abwechslungsreichen Tatigkeit im Prorektorat Forschung
Freundliches Auftreten und sehr gute Kommunikationsfahigkeit

Gerne Erfahrung mit Grafikprogrammen fir die Gestaltung von Print- und
digitalen Medien

Ihre Ansprechpartnerin
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Wenn Sie Interesse an einer Tatigkeit im Prorektorat Forschung haben, senden Sie
Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf sowie ggf. Arbeitszeugnisse)
bitte als pdf-Datei bis zum 12. Juni 2025 per E-Mail an Frau Annika Schmidtpeter
(annika.schmidtpeter@tu-dortmund.de).

Frau Schmidtpeter steht Ihnen auch im Falle weiterer Fragen gerne zur Verfugung.

Kontaktdetails

Technische Universitat Dortmund
Referat Forschungsférderung
Baroper Str. 283

44227 Dortmund

Kontaktperson: Frau Annika Schmidtpeter
E-Mail: annika.schmidtpeter@tu-dortmund.de
Webseite: https://forschungsfoerderung.tu-dortmund.de/
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