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Dekanat gesucht

Fachbereich Elektrotechnik und Informationstechnik

Im Dekanat des Fachbereichs Elektrotechnik und Informationstechnik (etit) der
TU Darmstadt suchen wir ab sofort eine Studentische Hilfskraft (w/m/d).

Aufgabengebiete

e Unterstiitzung bei der Abwicklung Vertrdage/Unterlagen Studentischer Hilfskréifte
e Postein und -ausgang

e Unterstiitzung/Vorbereitung von fachbereichsinternen Meetings und Tagungen

e Bearbeitung von Excel-Tabellen

e Bearbeitung von Power-Point-Présentationen

Anforderungen

e Sehr gute Kenntnisse der deutschen Rechtschreibung

e Sehr guter Umgang mit Microsoft Office (PowerPoint, Word und Excel)

e Organisatorische Fahigkeiten

e Zuverlassiges, strukturiertes und eigenstandiges Arbeiten bei gleichzeitiger
Teamfahigkeit

Die Vergiitung richtet sich nach dem allgemeinen Satz fiir Studentische Hilfskrifte
(15,98 Euro pro Stunde). Die monatliche Arbeitszeit betragt vorerst 44 Stunden.

Wir freuen uns iiber Thre Kurzbewerbung (Anschreiben und Lebenslauf) per Mail
an:

Technische Universitit Darmstadt

Fachbereich Elektrotechnik und Informationstechnik (Dekanat)

Gabi Benz - Assistenz der Geschiftsfiihrung und Fachbereichsleitung
Fraunhoferstr. 4, 64283 Darmstadt

dekanat@etit.tu-darmstadt.de
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