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Studentische Hilfskraft / Werkstudent (m/w/d)

Wir sind eine renommierte mittelstandische Anwaltssozietat mit Standorten in Bochum und Dusseldorf.
Mit sechs Rechtsanwélten vertreten wir als eine der fihrenden Kanzleien schwerpunktméafig die recht-
lichen Interessen von Beamten und Beschaftigten im offentlichen Dienst auf den Gebieten des Offent-
lichen Dienstrechts (Beamten- und Disziplinarrecht), Arbeitsrechts, Personalvertretungsrechts, Straf-
rechts, Familienrechts und Schwerbehindertenrechts.

Fur unser Buro in Bochum suchen wir ab sofort und unbefristet
mehrere Studentische Hilfskrafte und/oder Werkstudenten (m/w/d)

Zu lhren Aufgaben zahlen:
= Unterstitzung bei der Aktenanlage, Aktenfihrung und Aktenablage
= Unterstitzung bei der Korrespondenz mit Mandanten, Behérden und Gerichten
= Scannen bzw. Kopieren von Akteneinsichten
= allgemeine Buroaufgaben (einschlief3lich Buchhaltung)

= Fuhren von Telefonaten und Empfang von Mandanten

Womit Sie uns Uberzeugen:
= jdealerweise, aber nicht notwendigerweise Studium der Rechtswissenschaften
= Einsatzfreude und -bereitschaft; selbstandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

= sicheres, freundliches und aufgeschlossenes Auftreten

Bei uns kdnnen Sie das Alltagsgeschéft einer Anwaltskanzlei kennenlernen und neben dem Studium wertvolle
Erfahrungen in der Arbeitswelt sammeln. Fur Studierende der Rechtswissenschaften kommt ggf. auch eine
Einbindung in die inhaltliche Mandatsarbeit (Arbeitsrecht, Beamtenrecht, Disziplinarrecht) in Betracht.




