STELLENAUSSCHREIBUNG e n 2 x

Studentische Aushilfe
Wirtschaftsverband Fuels

(m/w/d) und Energie e.V.

Der en2x — Wirtschaftsverband Fuels und Energie e. V. ist ein bundesweit arbeitender
Spitzenverband der deutschen Wirtschaft. Die Mitgliedsunternehmen des en2x sind
energiewirtschaftliche Unternehmen mit Geschaftsfeldern hauptsachlich im Bereich flissiger
Energietrager und petrochemischer Vorprodukte fiir die chemische Industrie. Fir eine
treibhausgasneutrale Zukunft ist jetzt ein umfassender Transformationsprozess notwendig, den
wir als Verband begleiten, vorantreiben und mitgestalten.

Zur Unterstltzung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine

Studentische Aushilfe (m/w/d)

Deine Aufgaben:

e Unterstitzung unserer Mitarbeitenden bei Recherchearbeiten, rechtlichen Prifungen und
Aufgabenstellungen zu rechtlichen Themen sowie der Bearbeitung interner Dokumente

e Unterstutzung bei der Weiterentwicklung der Organisationsstruktur des Verbandes
(Organisationshandbuch, Richtlinien, Compliance-Regeln, etc.)

e Unterstitzung im Front Office, z.B. beim Empfang von Gasten und Dienstleistern, Betreuung der
Telefonzentrale, Vor- und Nachbereitung von Meetings und Bearbeitung des Info-Postfaches

Dein Profil:

¢ Laufendes Studium, idealerweise Rechtswissenschaften (Grundstudium abgeschlossen) oder
vergleichbare relevante Fachrichtung

¢ Interesse an juristischen und politischen Themen und Spall an Recherchearbeit
e Sicherer Umgang mit MS Office
e Freundliches, serviceorientiertes Auftreten und gute Kommunikationsfahigkeiten

e Zuverldssige, strukturierte Arbeitsweise und Vertraulichkeit im Umgang mit sensiblen
Informationen

Wir bieten Dir:

o Eine Tatigkeit in einem interessanten Umfeld an der Schnittstelle zwischen Wirtschaft und Politik
in der Mitte Berlins mit guter Verkehrsanbindung

e Attraktive Vergltung (EUR 15,-/Std.)
o flexible Arbeitszeitgestaltung, vorzugsweise am Nachmittag

e Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem Betriebsklima, das auf Offenheit, Fairness und Spal® an
der Arbeit aufbaut

e Der Arbeitsvertrag ist vorerst befristet auf 6 Monate, mit der Moglichkeit auf Verlangerung
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Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per E-Mail an Frau Ina Biinger bewerbungen@en2x.de.
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