HRK Hochschulrektorenkonferenz
Die Stimme der Hochschulen

Die Hochschulrektorenkonferenz vertritt die Interessen der deutschen Hochschulen gegeniber Politik,
Wirtschaft und Offentlichkeit (www.hrk.de).

Die HRK sucht zum 01.10.2025 eine

Studentische Hilfskraft (m/w/d)
fir das Beratungsinstrument HRK-Audit , Internationalisierung der Hochschulen”, das sich der
Unterstiitzung der deutschen Hochschulen hinsichtlich ihrer strategischen Internationalisierung
widmet (www.hrk.de/audit). Die Stelle umfasst 8-10 Stunden pro Woche, wird mit bis zu 14,59 € pro
Stunde (je nach Ausbildungsstand) vergltet und ist zunachst auf ein Jahr befristet. Dienstort ist Bonn,

anteiliges Homeoffice ist moglich.

Der Aufgabenbereich umfasst insbesondere:

. die organisatorische Unterstiitzung bei der Vor- und Nachbereitung der Audit-Verfahren,

. die Erarbeitung und Aufbereitung von Kennzahlen und Grafiken und Hintergrundrecherchen,
. die Pflege von relevanten Prozessdokumenten

. sowie die Pflege der Audit-Website

Fir diese Tatigkeit setzen wir sehr gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift sowie einen sehr guten
Umgang mit dem MS-Office-Paket voraus. Ebenfalls erforderlich sind ein selbststandiger Arbeitsstil,
Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit. Erste Erfahrungen mit TYPO3 sind wiinschenswert.

Wir bieten lhnen mit der ausgeschriebenen Stelle eine Tatigkeit in einem interessanten Umfeld,
Einblicke in vielseitige Bereiche der Internationalisierung deutscher Hochschulen sowie die
Moglichkeit, erste Erfahrungen im Wissenschaftsmanagement zu sammeln.

Wir freuen uns auf lhre elektronische Bewerbung, zusammengefasst in einer pdf-Datei, unter Angabe
der Kennziffer 25-30-01 bis zum 22.08.2025 (Eingangsdatum) an die Geschéftsfihrerin der Stiftung zur
Forderung der Hochschulrektorenkonferenz, Frau Monika Dilba, AhrstraBe 39, 53175 Bonn,
bewerbung@hrk.de.




