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Stellenbeschreibung

Du möchtest die Katze nicht im Sack kaufen? Dann liefern wir Dir gerne die Fakten, was 
Dich bei RUGE FEHSENFELD erwartet:

 Arbeitsplatz und Räumlichkeiten: Dürfen wir Dich auf einen virtuellen Rundgang 
durch unsere Kanzlei einladen? Mit der 3D-Tour kannst Du ganz digital alle unsere 
Räumlichkeiten besichtigen und Deinen zukünftigen Arbeitsplatz kennenlernen. 
Worauf wartest Du?

 Arbeitsklima: Als inhabergeführte Kanzlei herrscht bei uns ein familiäres und sehr 
kollegiales Betriebsklima mit flachen Hierarchien (Prinzip der „offenen Tür“ zu jeder 
Zeit)  

 Erreichbarkeit und Lage: Wir sind durch die unmittelbare Nähe zur U-Bahn 
Ochsenzoll optimal angebunden. Allen Mitarbeitern stehen unsere E-Smart-Cabrios 
als Poolfahrzeuge sowie E-Ladesäulen zur Verfügung. Diverse Einkaufsmöglichkeiten
sind fußläufig erreichbar

 Digitalisierung: Wir arbeiten mit DATEV DMS, Unternehmen online, Meine Steuern, 
ProCheck, IP-Telefonie sowie drei Bildschirmen

 Onboarding: Auf Dich wartet ein strukturierter Onboardingprozess für einen 
gelungenen Start bei RUGE FEHSENFELD

 Work-Life-Balance: Wir bieten ein selbstverständlich arbeitsfreies Wochenende. Wir
freuen uns sehr über die Anerkennung als „Hamburgs beste Arbeitgeber“ und 
„Exzellenter Arbeitgeber“ verliehen vom Steuerberaterverband Hamburg sowie über 
das Hamburger Familien-Siegel

 Benefits: Wir veranstalten regelmäßig attraktive Firmenevents wie Sommerfeste, 
Weihnachtsfeiern oder After-Work-Treffen. Wir stellen zudem Snacks und 
wöchentlich frisches Obst sowie kalte und warme Getränke. Des Weiteren kann der 
kanzleieigene Fitnessraum mit Peloton Bike+ und Peloton Laufband sowie einer 
Umkleide mit Spinden und Dusche inkl. Handtuchservice genutzt werden

 Mandanten: Wir beraten überdurchschnittlich interessante und unsere Arbeit 
wertschätzende Mandanten aller Rechtsformen sowie vermögende Privatpersonen 
im In- und Ausland. Wir sind nicht von einigen wenigen Mandanten abhängig, 
sondern verfügen über eine außerordentlich breite Mandatsstruktur in allen 
Branchen



 Entwicklungsmöglichkeiten: Interessante berufliche Perspektiven bieten sich zum 
einen aufgrund des stetigen Wachstums der Kanzlei, aber auch durch die 
Möglichkeit, eigene Ideen zur strukturellen Fortentwicklung der Kanzlei einzubringen

 

Zur Verstärkung unseres sympathischen Teams suchen wir ab sofort einen ebenso 
sympathischen

Abendsekretär (m/w/d)/Studentische Aushilfe (m/w/d)

auf Minijob-Basis.

Du unterstützt unser Sekretariat schwerpunktmäßig mittwochs, von 15.00 Uhr bis 19.00 
Uhr.

 

 Deine Hauptaufgaben liegen in der Unterstützung unseres Sekretariates sowie der 
Annahme von Telefonaten.

 Einfach gelagerte Aufgaben, wie zum Beispiel das Kopieren oder Scannen von 
Unterlagen bis hin zur Durchführung kleinerer Rechercheprojekte liegen ebenfalls in 
Deiner Verantwortung.

 Du scheust Dich nicht davor, bei laufenden Besprechungen nach weiteren 
Getränkewünschen zu fragen und bist dir nicht zu fein, zwischendurch für Ordnung 
zu sorgen.

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Hast Du Fragen? Dann zögere nicht, mich zu kontaktieren.

Anthony Volkmann
Head of Administration

a.volkmann@rugefehsenfeld.de

 

Anforderungsprofil & Qualifikationen

 kommunikativ & zugewandt

 einwandfreie Ausdrucksweise in Wort und Schrift



 zuverlässig

 selbständige Arbeitsweise

 

Vorteile für Mitarbeitende

 Sport- und Freizeitangebote

 Obstkorb

 Teamevents

Stellenmerkmale

Beschäftigungsart Minijob

Beschäftigungsumfang Nach Vereinbarung

Home Office Nein

Gehalt 15,00 EUR  / Stunde

Bewerbungslink https://rugefehsenfeld.jobs.personio.de/job/256815?
language=de&display=de#apply

Kontaktdaten

Firma/Hochschule RUGE FEHSENFELD Partnerschaft mbB Rechtsanwälte 
Steuerberater

Anschrift Essener Bogen 23
22419 Hamburg, Deutschland

Kontakt Herr Anthony Volkmann

E-Mail  a.volkmann@rugefehsenfeld.de

Webseite https://www.rugefehsenfeld.de/

Beschäftigungsort/e

Stellenportal Bremen



Raum Hamburg

Stellenportal Hamburg
Raum Hamburg
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