
Studentische Hilfskraft (w/m/d) in der Geschäftsstelle des GGNB

In der Geschäftsstelle des Göttinger Graduiertenzentrums für Neurowissenschaften, Biophysik und
Molekulare Biowissenschaften (GGNB, www.ggnb.uni-goettingen.de) ist zum 01.10.2025 die Stelle
einer studentischen Hilfskraft (mit oder ohne Bachelor-Abschluss) im Umfang von ca. 20 Stunden/
Monat (oder nach Vereinbarung) zu besetzen.

Die unterstützenden Tätigkeiten umfassen folgende Aufgaben:
 Unterstützung bei der Organisation von Lehrveranstaltungen,
 Vor- und Nachbereitung von Lehrveranstaltungen,
 Datenpflege der Verwaltungsdatenbank,
 Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Veranstaltungen.

Voraussetzungen:
 sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift,
 sicherer Umgang mit den gängigen Office-Programmen, E-Mail und Internet,
 Kenntnisse in HISinOne EXA, eCampus/Stud.IP und GCMS,
 Erfahrung im Umgang mit Datenbanken (MS-Access) wünschenswert,
 Flexibilität,
 Teamfähigkeit,
 fachliche Nähe (Natur-/Lebenswissenschaften) ist von Vorteil.

Bewerber*innen sollten für mindestens zwei Semester zur Verfügung stehen. Wir freuen uns auch
über Bewerber*innen aus den ersten Semestern.

Wenn Sie Interesse an der vielseitigen Mitarbeit im GGNB haben, dann richten Sie Ihre schriftliche
Bewerbung in einer (1) pdf-Datei bis zum 17.08.2025 per mail an Kirsten Pöhlker, ggnb@gwdg.de. Ihre
Unterlagen werden nach einer Aufbewahrungsfrist von drei Monaten nach Abschluss des Verfahrens
gelöscht. Bewerbungskosten können wir leider nicht erstatten.

Die Universität Göttingen strebt in den Bereichen, in denen Frauen unterrepräsentiert sind, eine
Erhöhung des Frauenanteils an und fordert daher qualifizierte Frauen nachdrücklich zur Bewerbung
auf. Sie versteht sich zudem als familienfreundliche Hochschule und fördert die Vereinbarkeit von
Wissenschaft/Beruf und Familie. Die Universität hat sich zum Ziel gesetzt, mehr schwerbehinderte
Menschen zu beschäftigen. Bewerbungen Schwerbehinderter erhalten bei gleicher Qualifikation den
Vorzug.
Wir weisen darauf hin, dass die Einreichung der Bewerbung eine datenschutzrechtliche Einwilligung in
die Verarbeitung Ihrer Bewerberdaten durch uns darstellt. Näheres zur Rechtsgrundlage und
Datenverwendung finden Sie im: Hinweisblatt zur Datenschutzgrundverordnung (DSGVO)
https://www.uni-goettingen.de/hinweisdsgvo


