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AUSSCHREIBUNG 

 

 

Eine studentische Hilfskraft (m/w/d)  

zur Unterstützung des Studienbüros SLM  

(50 Stunden/Monat) 

 

 
In den Fachbereichen Sprache, Literatur und Medien I+II der Fakultät für Geisteswissenschaften 

ist ab 01.07.2025 eine Stelle für eine studentische Hilfskraft zur Unterstützung des Studienbü-

ros SLM zu besetzen. Das Arbeitsvolumen beträgt jeweils 50 Stunden im Monat bzw. 12,5 Stun-

den in der Woche. 

 

Aufgabengebiet: 

Die studentische Hilfskraft unterstützt die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des  Studienbüros 

SLM. Zu den Aufgaben zählen u.a.:  

- Pflege der Webseiten „Studiengänge der Fachbereiche SLM I und SLM II“ mit CMS Fiona 

- Korrekturarbeiten; Lektorat (u.a. Selbstberichte für die Systemakkreditierung, Fachspezifische 

Bestimmungen) 

- Unterstützung der Vorbereitung und Durchführung der Orientierungseinheiten (OE) 

- Protokollführung in Gremiensitzungen (u.a. Ausschuss für Lehre und Studium) 

- Terminkoordination  

- Bearbeitung von Recherche-Aufträgen  

 

Einstellungsvoraussetzung:  

Als studentische Hilfskraft in dem oben genannten Bereich können Studierende eines sprach-, 

literatur- oder medienwissenschaftlichen Bachelor- oder Masterstudiengangs an der            

Universität Hamburg beschäftigt werden. 

 

Erforderliche Fachkenntnisse und persönliche Fähigkeiten: 
- sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office; CMS Fiona bzw. Bereitschaft zur Schulung in Fiona) 

- Kenntnisse über den Aufbau modularisierter Bachelor- und Master-Studiengänge 

- wünschenswert sind umfassende Kenntnisse der Studiengänge der Fachbereiche SLM I+II sowie 

der entsprechenden Prüfungsordnungen und Fachspezifischen Bestimmungen 

- selbständige und präzise Arbeitsweise 

- Sozialkompetenz, Kommunikationsstärke und Freude am Arbeiten im Team 



 

Die Vergütung richtet sich nach dem üblichen Stundensatz für studentische Hilfskräfte. 

Weitere Informationen über: 

https://www.kus.uni-hamburg.de/themen/personalservice/rund-um-

beschaeftigung/studierende-beschaeftigte  

Wenn Sie interessiert sind, senden Sie bitte Ihre Kurzbewerbung und Ihren tabellarischen      

Lebenslauf bis zum 5. Mai 2025 per Mail an folgende Adresse: 

 

Friederike.Marinesse@uni-hamburg.de 

 

Für Rückfragen steht Ihnen die Leiterin des Studienbüros SLM, Frau Friederike Marinesse, tele-

fonisch unter 040 / 42838-6546 gerne zur Verfügung. 
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