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Stellenbeschreibung

Die Universität Koblenz ist die jüngste Universität Deutschlands – und hat gleichzeitig eine 
lange akademische Tradition. Fächer- und einrichtungsübergreifende Zusammenarbeit 
sowie kurze Wege auf dem Campus prägen den Universitätsalltag. Als die interdisziplinäre 
Universität im Norden von Rheinland-Pfalz mit über 9.400 Studierenden leben wir Wissen-
Transformation-Innovation in unseren Profilbereichen „Bildung“, „Informatik“, „Kultur und 
Vermittlung“ sowie „Material und Umwelt“. Wir stehen für eine zukunftsweisende 
Lehrkräftebildung für alle Schulformen und gestalten den Transfer in die Gesellschaft und 
die regionale Wirtschaft. Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie die weitere 
Entwicklung mit!

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet

eine/n Dipl.-Bibliothekarin / Dipl.-Bibliothekar (m/w/d)

für die Universitätsbibliothek der Universität Koblenz

 

Die Besetzung der Stelle erfolgt in Vollzeit (derzeit 39 Std./Woche) und ist grundsätzlich 
teilbar.

 

Ihr Aufgabenbereich:

 Erwerbung und Katalogisierung von elektronischen Lizenzen  (Einzel-E-Books, E-
Book-Pakete, elektronische Datenbanken) sowie von physischen Medien, u.a.

 Kontrolle im Katalog-, Verbund- und Erwerbungssystem sowie Ermittlung in 
Katalogen, Bibliographien und Buchhandelsverzeichnissen

 Bibliographische Erfassung von Titeln, Bänden mit Stücktiteln und Titeln von 
Fortsetzungswerken

 Aktualisierung des Lizenzbestandes in den Nachweissystemen für E-Medien und 
Auswertung von Lizenzverträgen



 Unterstützung und Beratung der Universitätsangehörigen zum Open Access 
Publikationsprozess, redaktionelle Bearbeitung von elektronischen Volltexten für das
Open-Access-Repository, sowie Monitoring von OA-Publikationen der Universität

 Redaktionelle Bearbeitung und bibliographische Erfassung von bibliographischen 
Datensätzen in der Hochschulbibliographie, u.a.

 Bibliographische Kontrolle, ggf. Korrektur und Vervollständigung von 
bibliographischen Datensätzen zu Veröffentlichungen der Hochschulangehörigen

 Ermittlung und Analyse der Nutzungsdaten für elektronische Ressourcen und für 
physische Medien

 Bibliographischer Auskunftsdienst, Benutzerschulung sowie Mitarbeit an der 
Ausleihtheke

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Ihr Profil:

Abgeschlossene Ausbildung als Dipl.-Bibliothekarin/Dipl.-Bibliothekar (FH, Bachelor), 
Fachrichtung für wissenschaftliche Bibliotheken, Bachelorabsolvent/in mit einschlägigem 
Studienabschluss oder Bachelorabsolvent/in mit nachgewiesenen einschlägigen 
Kenntnissen in den genannten Arbeitsgebieten.

Sehr gute Kenntnisse:

 von Erwerbung und Katalogisierung in integrierten lokalen Bibliothekssystemen 
sowie des Verbundsystems und der einschlägigen Nachweissysteme für E-Medien 
und der Regelwerke zur Verzeichnung elektronischer Lizenzen

 zu wissenschaftlichen Publikationsprozessen, insbesondere zu Open Access 
Transformation

 der bibliographischen Datenformate in der Hochschulbibliographie, der Kataloge und
Datenbanken im Internet sowie der deutschen und englischen Sprache

Gute Kenntnisse der Nutzung von und der Zugangswege zu elektronischen Medien und von
Standards zu Ermittlung von statistischen Nutzungsdaten im Bereich der elektronischen 
Medien. Sichere EDV-Kenntnisse (Windows, MS-Office, Internetdienste) sowie hohe 
Belastbarkeit, absolute Zuverlässigkeit, überdurchschnittliches Engagement und 
Eigeninitiative runden Ihr Profil ab.

Vorteile für Mitarbeitende



 Flexible Arbeitszeit

 Sport- und Freizeitangebote

 Betriebliche Altersvorsorge

 sehr gute Anbindung an den ÖPNV

Stellenmerkmale

Beschäftigungsart Nicht-Wissenschaftliche Stellen

Beschäftigungsumfang Vollzeit (unbefristet)

Home Office Nein

Hochschulabschluss Bachelor

Entgeltgruppe E9b

Bewerbung an bewerbung-k21@uni-koblenz.de

Kontaktdaten

Firma/Hochschule Universität Koblenz

Anschrift Universitätsstraße 1
56070 Koblenz, Deutschland

Kontakt Frau Kathrin Zeiß

Telefon  +49261 2871416

E-Mail  kzeiss@uni-koblenz.de

Webseite www.uni-koblenz.de
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