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Stellenbeschreibung

zur Betreuung von Gastwissenschaftler:innen wird an der Academy in Exile (AiE) ab sofort 
eine studentische Hilfskraft gesucht.

Die Stelle ist in der Fakultät Kulturwissenschaften an der TU Dortmund zu besetzen.

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Ihre Aufgaben:

 Betreuung von AiE Gastwissenschaftler:innen; Unterstützung bei der Ankunft in 
Deutschland

 Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung von Workshops, 
Ausstellungen und Konferenzen

 Unterstützung bei der Erstellung von Lehrmaterialien, Handapparaten, Readern

 Unterstützung in administrativen Angelegenheiten

 Durchführung von Recherchen, Vorbereitung von Unterlagen, Ablage, Statistiken und
Datenpflege

 

Bewerber:innen sollten:

 ein abgeschlossenes Bachelor-Studium in den Gesellschafts- oder 
Geisteswissenschaften haben und an einer deutschen Hochschule immatrikuliert 
sein

 über Organisationskompetenz, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit verfügen

 Freude an der Team-Arbeit haben

 sehr gute Kenntnisse in Deutsch und Englisch haben, Kenntnisse in einer weiteren 
Sprache sind wünschenswert

 gern regionale Fachkenntnisse zu aktuellen Krisenregionen mitbringen

 über analytische Fähigkeiten verfügen



 Souveränität im Umgang mit MS Office (Word, PowerPoint und Excel) mitbringen

Die Stelle umfasst 10 Wochenstunden und ist zunächst auf 12 Monate befristet mit Option 
auf Verlängerung.

Wenn Sie Interesse an der Arbeit mit internationalen Gastwissenschafter:innen und der 
Mitarbeit in einem interdisziplinären Fellowship-Programm haben, senden Sie bitte Ihren 
Lebenslauf und ein kurzes Motivationsschreiben (im Umfang von max. 1 Seite) bis zum 
15.12.2024 per E-Mail (Betreff: Hilfskraft Fellowship-Programm) an: 
administration.aie.kuwi@tu-dortmund.de

Für Rückfragen und weitere Informationen stehen wir Ihnen gerne unter der oben 
genannten E- Mail- Adresse zur Verfügung.

Vorteile für Mitarbeitende

 Flexible Arbeitszeit

 Dienstlaptop

Stellenmerkmale

Beschäftigungsart Studentische Hilfskräfte

Beschäftigungsumfang Teilzeit (befristet)

Home Office Nein

Hochschulabschluss Bachelor

Entgeltgruppe E1

Gehalt 14,00 EUR  / Stunde

Bewerbung an administration.aie.kuwi@tu-dortmund.de

Kontaktdaten

Firma/Hochschule TU Dortmund FK 15, Prof. Dr. Kader Konuk

Kontakt Frau Döne Öztürk

Telefon  +492317558238

E-Mail  doene.oeztuerk@tu-dortmund.de
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