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Stellenbeschreibung

Beschreibung

Die Abteilung Finanz- und Rechnungswesen der Universität Hamburg sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine(n) studentische(n) Angestellte(n) zur Unterstützung des 
Inventurteams der Finanzbuchhaltung. Der Arbeitsplatz liegt im Mittelweg 177 in 
unmittelbarer Nähe zum Campus.

 

Ihre Aufgaben im Überblick:

 Erstellung von Inventarlisten der jeweils zu prüfenden Bereiche in Vorbereitung auf 
die Inventur

 Auffinden von sämtlichen Anlagen des Anlagevermögens der UHH unter 
Zuhilfenahme von Barcodescannern und Inventarlisten

 Zuordnung der Anlagen bzw. Teilanlagen ohne oder mit beschädigtem Barcode zu 
den einzelnen Anlagekomplexen, Identifizierung des dazugehörigen 
Anlagenstammsatzes

 Ausdruck des neuen Barcodes mit Anlagennummer, Einrichtung der 
anlagenbezogenen Stammdaten zur Weiterverarbeitung in SAP unter Zuhilfenahme 
von Barcodescannern und mobilen Barcodedruckern

 Sichtung der Rücklaufbelege (Anlagenkarten) zur Prüfung der Anbringung von 
Barcodes an den Geräten

 einfache Ablage

 Führen der Urlaubsliste der Finanzbuchhaltung

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Anforderungsprofil

 gründlicher und selbständiger Arbeitsstil, Zuverlässigkeit

 Lernbereitschaft, Aufgeschlossenheit und Teamfähigkeit



 ausgeprägte Dienstleistungsmentalität

 gute Kenntnisse in MS Office (insbesondere Outlook & Excel)

 Kenntnisse im Bereich des Rechnungswesens sind von Vorteil

 

Wir suchen eine Unterstützung mit bis zu 20 Wochenstunden und freuen uns auf Ihre 
Bewerbung!

Vorteile für Mitarbeitende

 Flexible Arbeitszeit

 Hauseigene Kantine

 Verkehrsmittelzuschuss

 Home Office

 Dienstlaptop

 Vertrauensarbeitszeit

Stellenmerkmale

Beschäftigungsart Studentische Angestellte

Beschäftigungsumfang Teilzeit (befristet)

Home Office Teilweise

Entgeltgruppe E2

Bewerbung an hans-olaf.kiene@uni-hamburg.de

Kontaktdaten

Firma/Hochschule Universität Hamburg

Kontakt Herr Hans-Olaf Kiene

Telefon  +494042838 8441

E-Mail  hans-olaf.kiene@uni-hamburg.de
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