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Stellenbeschreibung

Wir sind eine auf das Miet- und Zivilrecht spezialisierte Rechtsanwaltskanzlei in Berlin-
Friedenau sowie Villingen-Schwenningen mit einer Rechtsanwaltin und zwei
Rechtsanwalten. In unserem Biiro in Berlin beschaftigen wir derzeit eine Rechtsanwalts-
und Notarsfachangestellte, einen Rechtsanwalts- und Notarsfachangestellten und sechs
studentische Hilfskrafte.

Wir bieten ein freundliches und junges Arbeitsumfeld und - flir Student*innen der
Rechtswissenschaften - einen ersten Einblick in die rechtsanwaltliche Tatigkeit.

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Wir suchen als Unterstlitzung fiir unser Sekretariat in Berlin eine studentische Aushilfskraft
(m/w/d) auf 520,00 € Basis bei einer Arbeitszeit von 8 Stunden die Woche (etwa 15 €/h).

Tatigkeitsfeld ware vorwiegend das Sekretariat mit allen damit verbundenen Aufgaben -
Diktate schreiben, Telefon annehmen und Mandant*innen begriiBen. Soweit Sie
Rechtswissenschaften studieren, besteht spater die Moglichkeit, bei der Fallbearbeitung
mitzuarbeiten. Ein Studium der Rechtswissenschaften ist fiir eine Einstellung aber keine
Voraussetzung. Gerne kénnen sich auch Student*innen, die gerade erst das Studium
begonnen haben, bei uns bewerben.

Wir wiinschen uns sehr gute Kenntnisse im Umgang mit Microsoft-Office (insb. Word und
Outlook). Sehr gute Deutschkenntnisse sind fir die Kommunikation mit den Mandant*innen
und die weitere Tatigkeit zwingend notwendig.

Stellenmerkmale

Beschaftigungsart Minijob
Tatigkeitsbereich Recht



Beschaftigungsumfang
Home Office

Gehalt

Abschluss
Berufserfahrung

Bewerbung an

Teilzeit (unbefristet)
Nein

15,00 EUR / Stunde
Schulabschluss

< 1 Jahr

Kontaktdaten

Firma/Hochschule
Anschrift

Kontakt

Telefon
E-Mail
Webseite

Beschiaftigungsort/e

Stellenportal Berlin
Berlin, Deutschland

Daryai Kuo & Partner Rechtsanwilte

HardenbergstraRe 19
10623 Berlin

Herr Nima Daryai
R, +493046064794



	​ Mitarbeiter*in in Rechtsanwaltskanzlei
	​ Anforderungsprofil & Qualifikationen
	​ Stellenmerkmale
	​ Kontaktdaten

