Studentische Hilfskraft

Das Hochschulrechenzentrum (HRZ) sucht fiir den Stab IT-Ausbildung eine studentische Hilfskraft (m, w, d)
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Die Stabstelle IT-Ausbildung des HRZ sucht zur Unterstiitzung des Bereichs der
IT-Ausbildungskoordination eine motivierte studentische Hilfskraft.

Die IT-Ausbildungskoordination koordiniert die Ausbildung in den IT-Berufen im IT-Ausbildungsver-
bund der TU Darmstadt. Dazu gehort eine enge Zusammenarbeit mit den Azubis und deren Ausbilde-
rlnnen. Die Ausbildungen finden statt im HRZ, dem Rest der TU Da und bei Kooperationspartnern.

Die Position erfordert insbesondere folgende Aufgaben:

Unterstiitzung in verschiedenen Prozessen, die im Rahmen der Koordination anfallen. Dies sind un-
ter anderem:

Urlaubsprozess

Krankmeldungsprozess

Ausbildungsstart

Ausbildungsende

Im Weiteren:
e Verbesserung der vorhandenen Datenpflege
e Vorbereitung und Begleitung von Veranstaltungen mit den Azubis
e U.v.m.

Kontakt: Mathias Knédler | mathias.knoedler@tu-darmstadt.de | 06151/16-71013



Fiir diese vielfdltigen Aufgaben wiinschen wir uns:

- Studierende/n mit Studium in Darmstadt

- gute Kenntnisse in MS Office, besonders in Excel

- Erfahrung mit der Organisation und Koordination von Abldufen und Prozessen
- Sehr genaue Arbeitsweise, selbststdndiges und strukturiertes Arbeiten

- Deutschkenntnisse in Wort und Schrift in muttersprachlichem Niveau

- ausgepragte kommunikative und soziale Kompetenzen

Wir bieten:

e Eine abwechslungsreiche Tétigkeit im IT-Umfeld
o FEinen Laptop-Arbeitsplatz in Riumen der TU Darmstadt mit der Moglichkeit, nach Absprache
in Teilen mobil zu arbeiten
Arbeitsbeginn: ab sofort

Arbeitsumfang: variabel bis 80 Stunden/Monat (ist verhandelbar)

Vergiitung: Die Zahlung erfolgt nach den {iblichen Bedingungen fiir studentische Hilfskrafte.

Wir freuen uns auf eine aussagekraftige, schriftliche Bewerbung von Thnen per Mail:

it-ausbildung@hrz.tu-darmstadt.de

Fiir Riickfragen steht ihnen zur Verfiigung: ...
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