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Universitit

Stuttgart Verwaltungsangestellter (m/w/d)

#VordenkerDerZukunft

Befristete Teilzeitstelle, 50 % | Vergiitung bis TV-L E9 | { Stuttgart, Campus Stadtmitte, | Start: 1.04.2026

Die Universitat Stuttgart steht fur herausragende, weltweit beachtete interdisziplinare Forschung und erstklassige Lehre in
einer der dynamischsten Industrieregionen Europas. Mit Uber 20.000 Studierenden und mehr als 5.500 Beschaftigten ist sie ist
verlassliche Partnerin fur Wissens- und Technologietransfer und eine der groBRten Arbeitgeberinnen der Landeshauptstadt.

Zukunft beginnt mit Vordenkern - seien Sie dabei!

Das |Institut fiir Tragkonstruktionen und Konstruktives
Entwerfen (ITKE) der Universitat Stuttgart beschaftigt sich mit
der Integration von Tragwerksplanung und Architektur. Durch
die Kombination von Lehre und Forschung in einem hochgradig
interdisziplinaren Umfeld ist es das Ziel des ITKE, die Grenzen
von Tragkonstruktionen und konstruktivem Entwurf in Richtung
neuartiger und nicht standardisierter Anwendungen in der
Architektur zu verschieben. Zur Unterstiitzung der Sprecher
des neu gegriindeten, von der Deutschen
Forschungsgemeinschaft (DFG) geforderten Graduiertenkollegs
3123 ,,BioBuild - Bio-inspired Materials and Systems for
Responsive Building Components“ suchen wir Sie!

lhre Aufgaben — Hier gestalten Sie mit

e Sie verwalten die Sach-, Reise- und Personalmittel fiir den
Forschungsverbund.

e Sie unterstitzen den Sprecher und die Geschaftsfiihrung
des SFB/Transregio u. a. bei der Organisation und
Durchfiihrung von Tagungen, Kolloquien und Workshops
sowie bei der Offentlichkeitsarbeit.

e Sie libernehmen allgemeine Sekretariatsaufgaben, fiihren
die Korrespondenz und buchen Dienstreisen.

lhr Profil - Das bringen Sie mit

e Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische oder
Verwaltungsausbildung und/oder entsprechende
Berufserfahrung und mochten lhre Fahigkeiten in einem
dynamischen Umfeld einbringen.

e Mit Ihrer freundlichen und aufgeschlossenen Art
Uiberzeugen Sie im professionellen Umgang mit
Mitarbeitenden, Studierenden und externen Partner*innen.

e Sie beherrschen die gangigen MS-Office-Anwendungen
sicher und nutzen diese gezielt, um lhre Aufgaben
effizient und strukturiert zu erledigen. Grundkenntnisse
im Umgang mit SAP sind ein Plus.

e Sehr gute deutsche und englische Sprachkenntnisse in
Wort und Schrift sind fiir Sie selbstverstandlich.

e |hr Engagement, lhr Organisationstalent und lhre
ausgepragte Teamfahigkeit machen Sie zu einem
wertvollen Mitglied unseres Teams.

Nicht alles passt? Bewerben Sie sich trotzdem. Wir setzen auf
Ihre Lernbereitschaft und Talente in einem kompetenten Team
und ermoglichen eine umfassende Einarbeitung.

lhre Vorteile — Das bieten wir lhnen

e Einen sicheren Arbeitsplatz mit interessanten, vielseitigen
und anspruchsvollen Aufgaben in einem dynamischen und
stabilen universitaren Umfeld

e Eine zunachst auf funf Jahre befristete Teilzeitstelle (50
%, bis 31.03.2031)) mit einer Vergiitung bis zu TV-L E9 und
zahlreichen Zusatzleistungen wie Jahressonderzahlung,
vermogenswirksamen Leistungen und zusatzlicher
Altersvorsorge

e Hervorragende Anbindung an den OPNV, vergiinstigtes
JobTicket fur Bus und Bahn sowie JobRad-Angebote

e Vielfaltige Fortbildungsmoglichkeiten und ein betriebliches
Gesundheitsmanagement mit umfangreichen
Sportangeboten sowie Corporate Benefits.

lhr Weg zu uns - So bewerben Sie sich

Interessiert? Dann senden Sie Ihre Bewerbung (Anschreiben,
Lebenslauf, relevante Zeugnisse) in einem PDF an: Universitat
Stuttgart, Institut fur Tragkonstruktionen und Konstruktives
Entwerfen, Herrn Prof. Dr.-Ing. Jan Knippers, KeplerstraBe
11, 70174 Stuttgart oder an info@itke.uni-stuttgart.de.
Betreff: Verwaltungsangestellte/r

Bewerbungsschluss: 21.02.2026. Diskretion und
Vertraulichkeit sind garantiert. Weitere Informationen zum
Datenschutz finden Sie hier. Leider konnen wir keine
Bewerbungs- oder Vorstellungskosten erstatten.

Vielfalt und Chancengleichheit

Die Universitat Stuttgart fordert Chancengleichheit und
Vielfalt. Wir freuen uns besonders iiber Bewerbungen von
Frauen und beriicksichtigen Menschen mit Schwerbehinderung
bei gleicher Eignung bevorzugt. Die Einstellung der erfolgt
durch die Zentrale Verwaltung.

Sie haben noch Fragen?
Herr Prof. Jan Knippers, Leiter des ITKE, freut sich liber lhren
Anruf unter 0711/685- 83280 oder per Mail an info@itke.uni-

stuttgart.de.

Zukunft beginnt mit Vordenkern - seien sie dabei!
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen.
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