planstuuv GmbH
Kurt-A.-Korber-Chaussee 102
21033 Hamburg

Tel.: 040 723 74 008

Mail: info@planstuuv.de

Jobbeschreibung

Deine Aufgaben

Erstellung und Priifung von Bauantragsunterlagen: Du bereitest die erforderlichen Unterlagen vor
und stellst sicher, dass alle Unterlagen vollsténdig und richtig sind

Kommunikation mit Behorden und Auftraggebern: Du Gibernimmst die Korrespondenz mit den
Baubehdrden, kldarst Ruckfragen und hdltst unsere Kunden stets auf dem Laufenden.
Unterstlitzung bei der Projektkoordination: Du koordinierst den Ablauf der Bauantrdge und stellst

sicher, dass diese fristgerecht eingereicht werden.

Dein Profil

Studium oder Ausbildung: Vorzugsweise in den Bereichen Architektur, Bauingenieurwesen oder
vergleichbarer Fachrichtungen im Bauwesen. Wir suchen auch motivierte Werkstudenten.
Kommunikationsstdrke: Du kannst sicher und klar mit Behérden, Kunden und internen Teams
kommunizieren und bist in der Lage, komplexe Sachverhalte verstdndlich darzustellen. Du verfligst
Uber flieBende Deutschkenntnisse auf mindestens C1 Niveau.

Organisationsgeschick und Eigeninitiative: Du arbeitest strukturiert, kannst Prioritdten setzen und
hast eine detailorientierte Arbeitsweise. Du bist motiviert, dich in neue Aufgaben einzuarbeiten, und

hast Freude daran, dich stetig weiterzuentwickeln.

Deine Vorteile

Gleitzeit und Flexibilitat: Wir bieten flexible Arbeitszeiten und die Mdglichkeit zur
eigenverantwortlichen Gestaltung der Arbeit, um eine gute Work-Life-Balance zu gewdahrleisten. Es
ist auch moglich, von zu Hause aus zu arbeiten.

Verantwortung und Mitgestaltung: Du hast die Mdglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten und
aktiv zur Optimierung unserer Prozesse beizutragen.

Attraktive Verglitung: Wir bieten eine faire und leistungsgerechte Vergitung. In unserem
wachsenden Unternehmen stehen dir zudem vielfdltige Karrieremdéglichkeiten offen.
Arbeitsumfeld: Eigenverantwortliches Arbeiten in einem spannenden Bereich mit direktem Kontakt

zum Endkunden und damit direktem Einfluss auf den Erfolg von Bauprojekten.

Wir freuen uns Dich kennen zu lernen!

Solltest Du Schwierigkeiten haben, melde Dich bitte auch gerne per Mail: team@planstuuv.de





