
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine 

Aushilfe (m/w/d). 

Ihre Aufgaben sind die Terminvergabe, Büroorganisation, das selbständige Fertigen von 
Schreiben nach Diktat sowie die Bearbeitung von Postein- und -ausgängen. 

Wir suchen eine Persönlichkeit, die eigenverantwortlich arbeitet und Teamfähigkeit als auch 
Kommunikationsstärke besitzt. 

Wir bieten einen abwechslungsreichen und sicheren Arbeitsplatz. 

Unser über Jahrzehnte gewachsenes Mitarbeiterteam ist motiviert, teamfähig und 
sympathisch, 

Wir würden uns über Ihre Bewerbung per E-Mail mit Lichtbild freuen! 
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