LUTZ ABEL

Studentische Aushilfe (m/w/d) fiir unseren Standort Hamburg

Ab sofort am Empfang

LUTZ | ABEL ist eine Wirtschaftskanzlei mit Biiros in Berlin, Hamburg, Miinchen und Stuttgart. Mit rund 100
Rechtsanwalt:innen betreuen wir bundesweit spannende Mandate. Wir bringen Menschen zusammen und ge-
stalten gemeinsam ihren Erfolg. Dabei steht fiir uns die erstklassige Beratung unserer Mandant:innen sowie
eine wertschatzende und wertschaffende Zusammenarbeit im Team und mit den Mandant:innen an erster
Stelle. Wir stellen stets die richtigen Experten, auch praxisgruppentbergreifend zusammen und bieten hoch-
karatige Expertise, verbunden mit einem individuellen und personlichen Ansatz.

Diese Aufgaben warten auf dich:

Empfang von Mandanten

Ggf. Unterstiitzung der Rechtsanwaltsfachangestellten
Vor- und Nachbereitung von Besprechungen
Entgegennahme und Vermittlung von Telefonaten
Bestellungen

Reisebuchungen

Das darfst du von uns erwarten:

Ein motiviertes, kreatives und herzliches Team sowie eine freundliche und vertrauensvolle Arbeits-
atmosphare
Ein gut angebundenes Biiro im Herzen Hamburgs

Das bringst du mit:

Du bist ein Organisationstalent und arbeitest gerne im Team

Du zeichnest dich durch eine verantwortungsbewusste, sorgfaltige und vorausschauende Arbeits-
weise aus

Du bist in der Lage, auch unter Termindruck flexibel und verbindlich auf unterschiedliche Anforde-
rungen zu reagieren

Du Uberzeugst durch dein souveranes, selbstbewusstes und sympathisches Auftreten vor Mandanten
und Fihrungskraften

Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen

Gute Englischkenntnisse sind von Vorteil
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LUTZ ABEL

Konnten wir dein Interesse wecken? Dann freuen wir uns auf deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen per
E-Mail an bewerbung@Iutzabel.com.

Fiir weitere Fragen steht Sabine Kuhnlein (HR Advisor) unter folgenden Kontaktdaten jederzeit zur Verfligung:

LUTZ | ABEL Rechtsanwalts PartG mbB
Brienner StraBe 29

80333 Minchen

Telefon +49 89 544 147-0
bewerbung@lutzabel.com
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