
      

 

 

 

Die UBE Europe GmbH ist ein Tochterunternehmen der UBE Group, einem multinationalen 

Chemiekonzern mit Hauptsitz in Japan. Im Wesentlichen vertreiben wir Produkte der 

Spezialchemie wie Membrane, Siliciumnitridpulver, Polyimide, Polyamide und Polybutadiene 

in Europa. 

 

Zu unserer Unterstützung suchen wir einen 

Werkstudenten (m/w/d) für unseren Empfangsbereich  

 

Deine Aufgaben: 

 - Organisation der Rezeption (Entgegennahme/Weiterleiten von Telefonaten, 

   Postbearbeitung, Kurierdienste) 

 - Empfang und Bewirtung von internationalen Kunden/Gästen, sowie Vor- 

   /Nachbereitung der Besprechungsräume  

 - Einkauf und Verwaltung von Büromaterialien, Visitenkarten, Getränke etc. 

 - Ansprechpartner für Drucker/Kopierer, Büroreinigungsfirma, Hausmeister etc. 

 - allgemeiner Teamsupport 

 

Dein Anforderungsprofil: 

 - selbständig und zuverlässig 

 - ein gepflegtes Äußeres sowie gute Umgangsformen 

 - sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

 - gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) 

 - teamfähig 

 

Wir bieten Dir: 

 - erste Einblicke in einen international agierenden Konzern 

 - Kennenlernen der täglichen Abläufe und Herausforderungen einer 

              Vertriebsgesellschaft 

 - ein hilfsbereites internationales Team 

 

Vergütung: 

 - 15,00 € / Stunde 

 

Weitere Informationen: 

 - Start: ehestens 

 - 16-20 Stunden / Woche 

  

 

Bitte bewerbe Dich ausschließlich per E-Mail an: s.salz@ube.com  

UBE Europe GmbH, Frau S. Salz, Immermannstraße 65 B, 40210 Düsseldorf 


