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Stellenbeschreibung

Ihre Aufgabe ist es, die Abteilung Faktura zu unterstützen. Hierbei helfen Sie beim Erstellen 
von Frachtabrechnungen und der Kontrolle von Frachtgutschriften.  Zudem stimmen Sie das
Dispositions- mit dem Fakturierungssystem auf Vollständigkeit ab. Aber auch das Erstellen 
von Subunternehmerabrechnungen und dessen Kontieren gehört zu Ihren Aufgaben.

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, wenn Sie:

 mindestens 18 Jahre alt sind

 immatrikulierte/r Student/-in (kein Urlaubssemester!) sind oder sich in einem 
Überbrückungszeitraum (zwischen Schule und Studium / Ausbildung, bitte Nachweis 
beifügen) befinden

 uns 15-20 Stunden pro Woche unterstützen

 Idealerweise Erfahrung in der Fakturierung haben

 über gute Excel-Kenntnisse verfügen

 teamfähig, engagiert und zuverlässig sind

Vorteile für Mitarbeitende

 Flexible Arbeitszeit

 Getränke

Stellenmerkmale



Beschäftigungsart Studierendenjob

Tätigkeitsbereich Administration und Sekretariat

Beschäftigungsumfang Nach Vereinbarung

Home Office Nein

Abschluss Schulabschluss

Bewerbung an hans.rosenbaum@ebtrans.com

Kontaktdaten

Firma/Hochschule MF Mineralöl-Logistik GmbH

Kontakt Herr Hans Rosenbaum

Telefon  +4933398124-131

E-Mail  hans.rosenbaum@ebtrans.com
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