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Stellenbeschreibung

Das Katholische Klinikum Bochum (KKB) gehért mit Mitarbeitern aus tiber 90 Nationen zu
den grof3ten Krankenhaus-Unternehmen im Ruhrgebiet und ist damit einer der grof3ten
Bochumer Arbeitgeber. Die Personalabteilung befindet sich zentralisiert am Standort St.
Josef-Hospital und betreut die Mitarbeiter aller Betriebsstatten und Einrichtungen. Es
werden alle Facetten des Personalmanagements abgebildet, wie Personalbetreuung,
Vertragswesen, Gehaltsabrechnung, Personalcontrolling und Personalentwicklung. Die
Personalabteilung ist im KKB dartber hinaus als HR-Businesspartner ein wichtiger
strategischer Mitgestalter.

Freu Dich auf

Stellenumfang von 20 - 30 Wochenstunden mdoglich
Arbeitszeiten nach Absprache und Bedarf zu den Ublichen Biirozeiten
Umfassender Einblick in die Personalarbeit eines gro3en Krankenhausverbundes

Freundliches, motiviertes Team und wertschatzender, kollegialer Umgang in einem
karitativen Unternehmen mit gutem Betriebsklima

Zusatzliche, iberwiegend arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersversorgung
(KZVK) sowie Moglichkeit der Entgeltumwandlung mit Arbeitgeberzuschuss (KZVK
sowie KlinikRente)

Tarifliche Verglitung nach den AVR Caritas
Attraktive Rabattpartnerprogramme (Corporate Benefits)

RegelmaBige Mitarbeiterevents (u.a. Sommerfest, Firmenlauf, Adventsfeier und -
frihsttck)

Verglnstigungen bei Sport- und Fitnessangeboten in der hauseigenen
RuhrSportReha sowie dem Oase Health Club Bochum

Dein neues Tatigkeitsfeld

Ablage- und Digitalisierungstatigkeiten



e Abwicklung allgemeiner administrativer und organisatorischer Aufgaben
e Unterstlitzung bei der Datenerfassung und Datenpflege

e Stunden- und Fehlzeitenerfassung

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Was wir uns wiinschen
e Schnelle Auffassungsgabe und eine selbstindige und sorgfailtige Arbeitsweise
e Sicherer Umgang mit den gangigen EDV-Anwendungen

e Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

Stellenmerkmale

Beschaftigungsart Studierendenjob
Beschéftigungsumfang Teilzeit (befristet)
Home Office Nein

Bewerbungslink

Kontaktdaten
Firma/Hochschule Katholisches Klinikum Bochum gGmbH Personalabteilung
Anschrift Gudrunstr. 56
44791 Bochum
Kontakt Frau Rebekka Gravenhorst
Telefon R, +492345092115
E-Mail
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