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Stellenbeschreibung

Seitz ist eine der fihrenden deutschen Wirtschaftskanzleien . An den zukUnftig finf
Standorten Kéln, Minchen, Frankfurt am Main, Diisseldorf und Berlin berat Seitz mit Gber
140 Anwaltinnen und Anwalten in den Bereichen Arbeitsrecht, Gesellschaftsrecht, Steuern
und seitz.digital internationale Konzerne, DAX-Unternehmen, Familienunternehmen,
mittelstandische Unternehmen sowie Top-Sportler und bekannte Personlichkeiten aus
Politik, Wirtschaft und Gesellschaft.

Zur Verstarkung unseres Teams in Koln suchen wir ab sofort einen flexiblen
studentischen Mitarbeiter (m/w/d)

zur Unterstlitzung bei Terminkoordination, Fristenkontrolle, Korrespondenz, Reiseplanung,
Unterlagenaufbereitung, Kopiertatigkeiten sowie diversen Blirotatigkeiten.

Anforderungsprofil & Qualifikationen

e Studium der Rechtswissenschaften oder vergleichbarer Studiengang
e sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e gute MS-Office Kenntnisse

e Praziser und strukturierter Arbeitsstil

¢ sicheres Auftreten am Telefon

e Zuverlassigkeit, Eigenverantwortung und Kommunikationsfahigkeit

e Teamfahigkeit

Der Bewerbung sind bitte Lebenslauf, Transcript of Records und Zeugnisse beizufligen.

Die Art der Beschéftigung ist sowohl als geringfligige Beschaftigung (Minijob) als auch als
Werkstudent*in moglich.



Vorteile fiir Mitarbeitende

e Sport- und Freizeitangebote
e Mentoring-Programm

e Weiterbildungsmoglichkeiten
e Gesundheitsmaf3nahmen

e Rabatte

e Getranke

Stellenmerkmale

Beschaftigungsart Werkstudent:in
Beschaftigungsumfang Nach Vereinbarung
Home Office Nein

Bewerbung an

Kontaktdaten
Firma/Hochschule Seitz Rechtsanwalte Steuerberater PartG mbB
Anschrift Aachener Str. 621
50933 Koln
Kontakt Frau Louisa Solter
E-Mail
Webseite

Beschiaftigungsort/e

Stellenportal Kéln
Koln
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