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Stellenbeschreibung

Wir sind eine privatwirtschaftliche Tochtergesellschaft des ZDF, einem der größten 
Fernsehsender Europas. Die 1993 gegründete Unternehmensgruppe mit Sitz in Mainz ist 
mit ihren über 30 direkten und indirekten Tochter- und Beteiligungsgesellschaften in den 
Geschäftsbereichen Produktion, Distribution und Services tätig.

Die Aufstellung von ZDF Studios als integriertes Medienunternehmen ermöglicht die 
Entwicklung innovativer, herausragender sowie qualitativ hochwertiger Programme und 
bietet attraktive Arbeitsplätze für vielfältige Talente in einem barrierefreien und 
abwechslungsreichen Arbeitsumfeld mit viel Freiraum für Ideen.

 

Deine Aufgaben bei uns

 

 Unterstützung im Sales-Geschäft und bei der Kundenakquise

 Eigenständige Erstellung und Betreuung der Screening-Materialien

 Erstellung von E-Mail-Newslettern

 Gestaltung von Powerpoint-Präsentationen für Kunden-Pitchings, Messen und 
Veranstaltungen

 Kreative Unterstützung für Messevorbereitungen

 Recherchearbeiten zu internationalen Programmstrukturen und medialen Trends

 

Wir bieten

 

 Flexibilität für Aushilfen

Flexibilität gilt auch für unsere Aushilfen: Je nach Tätigkeit ist eine Anwesenheit vor Ort 
nicht durchgehend oder gar nicht erforderlich. Die konkreten Arbeitszeiten werden mit den 
Teams besprochen.

 

 Gesundheit



Neben gezielten Gesundheitsangeboten gibt es Wasserspender, Sportangebote, die 
betriebsärztliche Station im ZDF und mehr.

 

 Home Office, Ausstattung & Drumherum

Mobiles Arbeiten ist möglich, über den Umfang sollten wir sprechen. Gute IT und Laptops 
sind die Grundlage hierfür.
Ansonsten? Wir fühlen uns in einem modernen Gebäude mit hellen, großen Büros wohl, 
Parkplätze, Lunchroom, barrierefrei erreichbar. 

 

 Mobilität & Standort

Die Verkehrsanbindung ist exzellent: Mainzelbahn vor unserer Tür, Parkplatz, E-Tankstellen, 
Fahrradkeller. Und unsere Region bietet einiges, egal ob Stadt oder Land, Ruhe oder Action 
bevorzugt werden.

 

 Teamwork

Wir schreiben TEAM groß, unterstützen uns gegenseitig, sind füreinander da, lachen oft 
miteinander. Insofern sind wir wie unsere coole Branche: offen, freundlich und 
aufgeschlossen. 

 

 Vergütung & Benefits

Wir zahlen faire und marktgerechte Gehälter sowie eine Gewinnbeteiligung an alle 
Kolleg*innen. Dazu gibt es u.a. einen Essenszuschuss, Angebote zur Entgeltumwandlung 
Altersversorgung oder Berufsunfähigkeit, 24-h-Unfallversicherung, das Deutschland-
JobTicket bezuschusst und für unbefristet Beschäftigte Jobrad. 

 

Interesse geweckt?

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Was dich ausmacht

 Du bringst Erfahrung mit administrativen Tätigkeiten mit, gerne auch kaufmännische 
Vorkenntnisse, und hast eine rasche Auffassungsgabe

 Du stehst für eine sorgfältige Arbeitsorganisation, bei der dir kein Detail entgeht

 Du arbeitest selbstständig und übernimmst Verantwortung für deine Projekte



 Du hast Spaß daran, mehrere Projekte parallel zu bearbeiten

 Du weißt dich gut zu organisieren und Prioritäten zu setzen

 Du glänzt mit sehr guten Deutsch- und Englischkenntnissen, ggf. auch weitere 
Sprachen

Vorteile für Mitarbeitende

 Flexible Arbeitszeit

 Sport- und Freizeitangebote

 Verkehrsmittelzuschuss

 Mobile Office

Stellenmerkmale

Beschäftigungsart Studierendenjob

Tätigkeitsbereich Vertrieb und Verkauf

Beschäftigungsumfang Teilzeit (befristet)

Home Office Nein

Berufserfahrung < 1 Jahr

Bewerbungslink https://t.gohiring.com/h/
f6816c4d47f4a4a3b8297a600586f7c9d92299c787c2663
563ae0974b83e54d8

Kontaktdaten

Firma/Hochschule  ZDF Studios GmbH

Kontakt  ZDF Studios GmbH

E-Mail  hr@zdf-studios.com
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