Studentische Hilfskrafte in der Veranstaltungsbetreuung
gesucht
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Stellenbeschreibung

Das "Haus der Universitat" (HdU) ist das Veranstaltungszentrum der Heinrich-Heine-
Universitat am Schadowplatz im Dusseldorfer Stadtzentrum. Dort finden pro Jahr mehrere
hundert Veranstaltungen der Universitit statt, viele davon fiir die Offentlichkeit, und
auBerdem eine grofRe Anzahl externer Anbieter. In den zwolf Jahren seines Betriebs hat sich
das Haus zu einem weithin bekannten Ort der Wissens- und Kulturvermittlung entwickelt
und ist auch ein beliebter Ort flir Konferenzen, Workshops, usw.

Was sind lhre Aufgabenschwerpunkte:
e Vorbereitung, Betreuung und Nachbereitung von Veranstaltungen

e Besetzung des Empfangs im HdU, dort Auskiinfte erteilen, Einweisung von Gasten,
Telefondienst

e Unterstlitzung im Veranstaltungsbtiro

Was bieten wir Ilhnen:

e eine Besetzung der Stellen in Teilzeit mit 7-8,7 Wochenstunden ab Januar mit
flexibler Zeiteinteilung

e eine Tatigkeit fur Studierende im Bachelor, die sich ideal mit dem Studium
vereinbaren lasst

e ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld im Herzen der Stadt
Dusseldorf

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Was erwarten wir?



e freundliches und professionelles Auftreten

¢ hohe Kommunikationsfahigkeit, auch in englischer Sprache

e Serviceorientierung

e Bereitschaft auch fir Dienstzeiten am Abend und/oder Wochenende
e technisches Grundverstindnis (Computer, Audio, Video, Licht, etc.)

e idealerweise Erfahrung bei der Veranstaltungsbetreuung

Vorteile fiir Mitarbeitende

e Flexible Arbeitszeit

Stellenmerkmale

Beschaftigungsart Studentische Hilfskrafte
Beschaftigungsumfang Teilzeit (befristet)

Home Office Nein

Bewerbung an

Kontaktdaten
Firma/Hochschule HHU
Anschrift Schadowplatz 14

40212 Diisseldorf
Kontakt Frau Susanne van Putten
Telefon R, +492118110345

E-Mail
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