
 
 
 
Studienkolleg Technische Universität Darmstadt 
 
Studentische Hilfskraft (m/w/d) im Bereich Mentoring, Kommunikation und Organisation von Reisen und 
Exkursionen 
 
Das Internationale Studienkolleg ist eine zentrale Einheit der TU Darmstadt bereitet internationale Studierende 
auf ein Studium in Deutschland vor. Für die Kontaktpflege zu internationalen Schulen weltweit, Vorbereitung 
von Reisen und Exkursionen sowie die Betreuung unserer Studierenden vor Ort in Darmstadt benötigen wir 
Unterstützung. Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine studentische Hilfskraft für folgende Aufgaben: 
 
- organisatorische und technische Unterstützung bei der Kontaktpflege zu bereits existierenden 
Kooperationspartnern 
- E-Mail-Kommunikation mit entsprechenden Partnereinrichtungen 
 
- Unterstützung bei der inhaltlichen und organisatorischen Vorbereitung von Reisen und Exkursionen 
 
- Vorbereitung und Durchführung von Präsentationen auf Informationsveranstaltungen 
 
- redaktionelle Tätigkeiten (Beschreibungstexte, Handzettel etc.) und Übersetzungen  
 
-Mentoring: Betreuung und Beratung von Studienkollegiatinnen und Studienkollegiaten bzgl. Alltag und 
Studium in Darmstadt 
 
Profil: 
 
- an der TU Darmstadt eingeschriebene Bachelor- oder Masterstudierende 
 
- interkulturelle Sensibilität 
 
- Kommunikations- und Teamfähigkeit 
 
-sehr gute Spanischkenntnisse in Wort und Schrift (Muttersprachenniveau) 
 
- sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse von Vorteil 
 
- selbständige und strukturierte Arbeitsweise 
 
- sicherer Umgang mit MS Word, MS Excel und Outlook 
 
Benefits: 
Flexible Arbeitszeiten 
Home Office 
 
 
Arbeitsumfang: 
- 10 Std. monatlich mit der Option auf Aufstockung 
- Die Vergütung beträgt 13,46 Euro pro Stunde und der Arbeitsumfang bis zu 10h/Woche (Zahl flexibel). 
 
Wir sind an einem längerfristigen Einsatz interessiert und freuen uns auf Deine Bewerbung bis zum 30.04.2025. 
 
Kontakt: 
Barbara Hennig 
Studienkolleg der TU Darmstadt 
Poststraße 5 
64293 Darmstadt 
E-Mail: barbara_bycent.hennig@tu-darmstadt.de 
www.stk.tu-darmstadt.de 


