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Stellenbeschreibung

Das Prodekanat für Akademische Verfahren der Medizinischen Fakultät der Universität 
Hamburg sucht ab sofort eine/n zuverlässige/n und flexible/n studentische Mitarbeiter/in. 
Zu den Aufgaben gehört die Begleitung der administrativen Betreuung der Promotions- und
Habilitationsverfahren, Dokumentations- und Archivierungsarbeiten. Wir bieten Ihnen die 
Möglichkeit zur längerfristigen Mitarbeit in einem dynamischen Team, die Inanspruchnahme
flexibler Arbeitszeiten und Erfahrungen in einem interessanten Arbeitsumfeld zu sammeln

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Idealerweise befinden Sie sich am Anfang Ihres Studiums (Naturwissenschaften, 
Psychologie, andere). Wünschenswert ist ein vorhandenes Interesse für akademische 
Verfahren und ihre administrative Umsetzung. Sie verfügen über eine zügige, sorgfältige 
und systematische Arbeitsweise. Sie sind sicher im Umgang mit den gängigen MS-Office 
Programmen (v. a. Word, Excel, PowerPoint) und haben idealer Weise bereits erste 
Erfahrungen im Umgang mit Datenbanksystemen gesammelt. Gute Kenntnisse der 
englischen Sprache setzen wir voraus. Falls wir Ihr Interesse wecken konnten, freuen wir uns
auf Ihre Bewerbung (Anschreiben, tabellarischer Lebenslauf), die Sie bis zum 25.08.2025 
per E-Mail an Herrn Rainer Floigl (floigl@uke.de) oder Dr. Katrin Klempahn 
(k.klempahn@uke.de) senden können. Für Fragen steht Ihnen Herr Floigl und Frau Dr. 
Klempahn telefonisch unter 040-7410-52479 oder - 51808 gerne zur Verfügung.

Vorteile für Mitarbeitende

 Flexible Arbeitszeit

 Hauseigene Kantine

 Getränke



Stellenmerkmale

Beschäftigungsart Studentische Hilfskräfte

Beschäftigungsumfang Teilzeit (befristet)

Home Office Nein

Bewerbung an floigl@uke.de

Kontaktdaten

Firma/Hochschule Universitätsklinikum Hamburg-Eppendorf

Anschrift Martinistrasse 52
20246 Hamburg

Kontakt Herr Rainer Floigl

Telefon  +497410 52479

E-Mail  floigl@uke.de

Webseite http://www.uke.de
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