Studentische Hilfskraft fiir Backoffice in Winterhude
gesucht

Online seit 10.07.2025 | 2025-07-10-935981 | Werkstudent:in

Stellenbeschreibung

Wir - die Nordic Solar GmbH - eine familidre, kleine Firma mit Sitz am Winterhuder
Marktplatz - suchen ab sofort eine studentische Hilfskraft, die uns bei diversen
Birotatigkeiten unterstiitzt. Wir arbeiten im Bereich der Erneuerbaren Energien und auch
wenn dein Job bei uns primar im Backoffice stattfinden wird, wirst du einiges zum Thema
Photovoltaik lernen kénnen.

Besondere Vorkenntnisse sind fiir deine Aufgaben bei uns nicht nétig, allerdings ein Hang
zum sorgfaltigen und eigenstandigen Arbeiten.

Deine Aufgaben reichen von Belege scannen, dem Bearbeiten der Post und

Personalangelegenheiten Gber das Erstellen einfacher Excel-Auswertungen (hier kdnnen wir
dich anfangs natirlich unterstiitzen), etwas Ablage, Annahme von Telefonaten, Vorbereitung
von In-House-Terminen und was eben sonst so nebenbei an Aufgaben in einem Biiro anfallt.

Was wir dir bieten:

e Entspanntes Arbeiten in einem schonen und top ausgestatteten Biliro mitten in
Winterhude

e Vielfdltige Aufgaben
e Nette Kollegen
e 15€ Stundenlohn

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Was du mitbringst:
¢ du bist eingeschriebene*r Student*in

¢ du hast eine strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise



e du besitzt Vorkenntnisse mit Microsoft Office Anwendungen
e du hast eine Offenheit flr neue Aufgaben

e du hast Freude an der Arbeit in einem kleinen Team mit flachen Hierarchien

Stellenmerkmale

Beschaftigungsart Werkstudent:in
Tatigkeitsbereich Administration und Sekretariat
Beschaftigungsumfang Nach Vereinbarung

Home Office Nein

Gehalt 15,00 EUR / Stunde

Bewerbung an

Kontaktdaten
Firma/Hochschule Nordic Solar Gmbh
Anschrift Rehmstraf3e 3a

22299 Hamburg
Kontakt Frau Christiane Meyer-Pohl
Telefon % +491729909972
E-Mail

Beschiftigungsort/e

Stellenportal Hamburg
Rehmstra3e 3A, 22299 Hamburg, Deutschland
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