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Zur Verstarkung der Geschaftsstelle suchen wir kurzfristig ab sofort eine

Studentische Hilfskraft (m/w/d)

zur Unterstlitzung unserer Finanzabteilung.

Zu lhren Aufgaben gehdren im Wesentlichen die Mitwirkung bei
administrativen Aufgaben, die Pflege unserer Datenbanken, die Priifung von
Reisekosten- und Kreditkartenabrechnungen sowie das Zusammenstellen und
die Weiterbelastungen von Flugkosten an internationale Hochschulen.

Sie sind eingeschriebene/r Student/in (ab 3. Semester), besitzen eine schnelle
Auffassungsgabe, haben ein gutes Zahlenverstandnis, verfligen tber gute
Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office. Fremdsprachen Kenntnisse in
Englisch sind vorhanden.

Sie sind kontaktfreudig, teamfahig und zeichnen sich durch hohe
Einsatzbereitschaft und Flexibilitat aus.

Dann freuen wir uns auf lhren Anruf unter 0211-900 977-10, Ansprechpartner:
Herr Dr. Iring Wasser oder das Zusenden lhrer Bewerbung per E-Mail an

gf@asiin.de.

Einsatzort: Morsenbroicher Weg 200, 40470 Dusseldorf
Zeitraum/Arbeitszeiten: ab sofort, max. 20 Std./Woche
Verglitung: 15 €/5td.
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