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Stellenbeschreibung

Für unser Referat Internationale Beziehungen Overseas (VIIIC) suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine studentische Hilfskraft zur Unterstützung beim 
Studierendenaustausch. Zielgruppe sind die internationalen Studierenden der 
Partneruniversitäten in Übersee die im Rahmen von Austauschprogrammen für ein oder 
zwei Semester an die TU Darmstadt kommen. (ca. 25 Stunden/Monat)

 

Die Tätigkeit umfasst u.a.:

 Administrative Unterstützung der Nominierungs- und Bewerbungsprozesse

 Kommunikation mit Studierenden und Partneruniversitäten

 Arbeit mit der Datenbank „MoveOn“

 

Beginn der Beschäftigung:        1. Oktober 2025

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Wir suchen eine/n Student/in mit folgendem Profil:

 Sprachkenntnisse Deutsch und Englisch: fließend in Wort und Schrift

 Eigene Erfahrung im Studierendenaustausch von Vorteil

 Sicherer Umgang mit MS Office

 Eigenverantwortliche, strukturierte und genaue Arbeitsweise

 Offene, kommunikative Persönlichkeit und sicheres Auftreten

 Gerne für ein Jahr oder länger

 Nach der Einarbeitung kann die Arbeit teilweise auch virtuell erfolgen

 



Bewerber:innen mit einem Grad der Behinderung von mindestens 50 oder diesen 
Gleichgestellte werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

 

Bitte reichen Sie folgende Bewerbungsunterlagen als eine PDF-Datei (max. 5MB) bis zum 
1.08.2025 ausschließlich per E-Mail an christian.tischer@tu-darmstadt.de ein:

 Bewerbungsschreiben

 Tabellarischer Lebenslauf

 Ggf. Praktikums-/Arbeitszeugnisse

 Studienbescheinigung (aus Tucan)

 Leistungsübersicht

Stellenmerkmale

Beschäftigungsart Studentische Hilfskräfte

Beschäftigungsumfang Nach Vereinbarung

Home Office Teilweise

Hochschulabschluss Kein Abschluss

Gehalt 14,20 EUR  / Stunde

Bewerbung an christian.tischer@tu-darmstadt.de

Kontaktdaten

Firma/Hochschule TU Darmstadt

Anschrift Karolinenplatz 5
64289 Darmstadt

Kontakt Herr Christian Tischer

Telefon  +4961511621676

E-Mail  christian.tischer@tu-darmstadt.de

Webseite https://www.tu-darmstadt.de/
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