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Stellenbeschreibung

Gesucht wird 01.12.2025 eine studentische Hilfskraft m/w/d (17 Stunden/Woche) jeder
Fachrichtung fiir organisatorische Tatigkeiten und zum Datenbankmanagement von
wissenschaftlichen Projekten. Der Aufgabenbereich umfasst folgende Tatigkeiten:

Management von Studienterminen:

Patientenanmeldungen vor- und nachbereiten

Termine telefonisch vereinbaren und koordinieren

Telefonate, Post und Fax-Nachrichten empfangen und weiterleiten
Patientenanfragen entgegennehmen

Befunde einholen und organisiert bereitstellen

Unterstiitzung der Post Vor- und Nachbereitung

Datenbankpflege und Datenbankmanagement

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Voraussetzungen:

Immatrikulation an einer Hochschule

nicht zeitgleich im Praktischen Jahr am UKD angestellt
gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

Genauigkeit und Zuverlassigkeit

selbstandiges und organisiertes Arbeiten

Vergiitung: nach der UKD-Richtlinie Giber die Beschaftigung und Vergiitung studentischer
und wissenschaftlicher Hilfskrafte



Art der Beschéftigung: nach Vereinbarung (SHK/WHK)

Zeitraum der Beschiftigung: ab 01.12.2025 und zunachst befristet bis Dezember 2026, mit
Moglichkeit der Verlangerung

Bewerbungsfristende: 4 Wochen

Wir bieten Ihnen flexible Arbeitszeiten in den Kernarbeitszeiten zwischen

8:00 und 16:00 Uhr), eine grundlegende Einarbeitung und einen umfassenden Einblick in
die internen und externen Prozessablaufe einer gro3en internistischen Abteilung eines
Universitatsklinikums.

Stellenmerkmale

Beschaftigungsart Studentische Hilfskrafte
Beschaftigungsumfang Nach Vereinbarung
Home Office Nein

Bewerbung an

Kontaktdaten
Firma/Hochschule Heinrich-Heine-Universitat Diisseldorf: Klinik fir
Kardiologie, Pneumologie und Angiologie
Anschrift MoorenstralRe 5
40225 Disseldorf
Kontakt Frau Dr. med. Yvonne Heinen

E-Mail
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