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Stellenbeschreibung

Schwerpunkte der Tatigkeit sind:

e Unterstlitzung bei der Datenlibernahme ins neue wohnungswirtschaftliche System (
WowiPort)

e Abstimmung von Stammdaten sowie Datenpflege im System
e Rechnungsbearbeitung und Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs

e Abstimmung von Kreditoren- / Debitoren- und Sachkonten

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Ideale Voraussetzungen sind:
e selbststandige, eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise
e Kommunikationsstarke und Spal? am Umgang mit Menschen

e Teamfahigkeit und Belastbarkeit sowie Freundlichkeit, Serviceorientierung und Zuver
lassigkeit

e gute Anwenderkenntnisse in MS-Office sowie Kenntnisse im Umgang wohnungswirt
schaftlicher Software

Vorteile fiir Mitarbeitende

e Flexible Arbeitszeit
e Sport- und Freizeitangebote

e Getranke



Stellenmerkmale

Beschaftigungsart
Tatigkeitsbereich
Beschaftigungsumfang
Home Office

Gehalt

Abschluss

Bewerbung an

Minijob

Sonstiges

Teilzeit (befristet)
Nein

20,00 EUR / Stunde
Schulabschluss

Kontaktdaten

Firma/Hochschule
Kontakt

Telefon

E-Mail

Beschiaftigungsort/e

Stellenportal Hamburg

Neue GeWoGe eG
Herr Thomas B6hmer
R, +4941015945-50

Pinneberg, Schleswig-Holstein, Deutschland
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