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Stellenbeschreibung

Voll- oder Teilzeit
97980 Bad Mergentheim, Deutschland

Ohne Berufserfahrung

BARTEC - das sind rund 1.000 Mitarbeitende, die sich fir innovative Lésungen in der
Sicherheitstechnik engagieren. Uberall dort, wo gefihrliche Stoffe wie brennbare Gase,
Dampfe, Nebel oder Staube auftreten kdnnen, verhindern die Produkte und Lésungen von
BARTEC Explosionen und dienen der Sicherheit von Mensch und Umwelt. Zu den Kunden
zshlen vor allem die OI- und Gasindustrie sowie Chemie-, Petrochemie- und
Pharmakonzerne aus den unterschiedlichsten Regionen der Welt.

Das sind deine Aufgaben

Bearbeitung von Anfragen zur Arbeitszeitverwaltung

Korrektur und Pflege von Zeitwirtschaftsdaten

Verwaltung von Mehrarbeits- und Flexzeitkonten

Bearbeitung elektronischer Arbeitsunfihigkeitsbescheinigungen (eAU)

Unterstiitzung bei der Weiterentwicklung und Pflege unseres internen Chatbots zur
Mitarbeiterkommunikation

Erstellung und Versand interner Newsletter

Das bieten wir dir

Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem internationalen Unternehmen
Spannende Einblicke in aktuelle Themen im Bereich Human Resources

Flexible Arbeitszeiten und die Mdéglichkeit, teilweise im Homeoffice zu arbeiten
Ein motiviertes und engagiertes Team

Verglitung 15 EUR/ Stunde



e Kostenfreie Kaffeespezialitaten
e Mitarbeiterrabatte (Corporate Benefits)

e Kantine inkl. Zuschuss
Wir freuen uns auf deine aussagekraftige Onlinebewerbung!

Ansprechpartner
Daniela Hartsarich

Site HR Business Partner

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Das bringst du mit

e Studium im Bereich Personalmanagement, Betriebswirtschaftslehre oder
vergleichbar

e Erste praktische Erfahrungen im Bereich HR wiinschenswert
e Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office
e Organisationstalent und strukturierte Arbeitsweise

e Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

Stellenmerkmale

Beschaftigungsart Werkstudent:in
Tatigkeitsbereich Personal
Beschaftigungsumfang Nach Vereinbarung
Home Office Nein
Berufserfahrung < 1 Jahr

Bewerbungslink




Kontaktdaten

Firma/Hochschule BARTEC GmbH

Kontakt Frau Daniela Hartsarich
E-Mail

Beschiaftigungsort/e

Stellenportal Wiirzburg
Bad Mergentheim, Baden-Wiirttemberg, Deutschland
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