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Stellenbeschreibung

Das sind die Aufgabenschwerpunkte

Das HR Team betreut in allen personalrelevanten Fragstellungen die beiden Marken - SGD 
und WBH - der Klett Gruppe im Bereich Fernlernen / Fernstudium. Wir suchen ab sofort 
eine:n Werkstudent:in (min. 15 Std pro Woche) am Standort Darmstadt. 

Als Teil des HR Teams bist du in folgende spannende Aufgaben eingebunden:

 Unterstützung des HR Teams im Daily Business, z.B. bei der Erstellung von Verträgen,
Zeugnissen, Bescheinigungen und anderen Dokumenten

 Pflege und Aktualisierung der Daten in internen Systemen

 Mitarbeit bei HR-Projekten

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Das suchen wir

 Studium der BWL, Rechtswissenschaften, Sozialwissenschaften oder einen 
vergleichbaren Studiengang mit dem Schwerpunkt Personal oder vergleichbar

 Erste Praxiserfahrung im Personalbereich konntest du vorzugsweise schon sammeln, 
ist aber kein Muss

 Hohe Kundenorientierung gepaart mit guter Kommunikationsfähigkeit

 Sorgfältige, selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

 Hohes Maß an Engagement, Teamfähigkeit und Flexibilität

 

Das bieten wir

Unsere Benefits – Der Grund, warum Du gerne zur Arbeit kommen wirst:



 Branche: Als Pionier im Bereich Fernunterricht und E-Learning bieten wir stabile 
Entwicklungschancen in einem stark expandierenden Markt im Herzen von 
Darmstadt.

 Unternehmenskultur: Erlebe eine Arbeitsumgebung mit flachen Hierarchien, in der 
Deine Ideen gehört werden. Unser engagiertes Team heißt Dich willkommen und 
dein Pate/deine Patin unterstützen Dich jederzeit.

 Gesundheit: Gesundheit wird bei uns groß geschrieben. Daher erhältst du 
kostenlosen Zugang zu unseren Gesundheitsangeboten. 

 Erholung: Tanke Energie mit 30 Tagen Urlaub und zusätzlichen Sonderurlaubstagen. 
Work-Life-Balance ist uns wichtig.

 Lage: Unser Standort bietet eine hervorragende ÖPNV-Anbindung, sowie kostenlose
Parkplätze für Mitarbeiter:innen. Mit dem Angebot an einem Deutschlandticket 
unterstützen wir dich zusätzlich für einen stressfreien Arbeitsweg. Zusätzlich 
profitierst du von hervorragenden Verpflegungsmöglichkeiten an unserem Standort. 

 Veranstaltungen: Sei Teil unserer Mitarbeiterevents. Von gemeinschaftlichen Events 
bis hin zu großen Firmenfeiern – es gibt zahlreiche Gelegenheiten, um gemeinsame 
Erfolge zu feiern und das Teamgefühl zu stärken.

Willkommen in einem Unternehmen, das nicht nur deine Karriere, sondern auch dein 
Wohlbefinden fördert. Willkommen bei uns!

 

Kontaktdaten

Interessiert? Dann sende uns deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe 
deines gewünschten Eintrittstermins und deinem Gehaltswunsch über unsere Karriereseite 
hoch.

 Arbeitsort Darmstadt:
 Hilpertstr. 31 | 64295 Darmstadt
 Standort: Hessen
 Kontakt: Karolina Pudelko

 

Über uns

Wir – die Klett Online-Weiterbildung GmbH & Co. KG – sind Deutschlands führender 
Fernunterrichtsanbieter. Mit unseren etablierten Marken – FEB Fernakademie für 
Erwachsenenbildung, ILS Institut für Lernsysteme sowie sgd Studiengemeinschaft 
Darmstadt – betreuen wir mehr als 80.000 Teilnehmende im Jahr. Wir bieten flexible 
Weiterbildungsmöglichkeiten für Menschen, die ihre beruflichen Ziele erreichen oder sich 
persönlich weiterentwickeln möchten. Unser vielfältiges Weiterbildungsportfolio umfasst 
350 staatlich zugelassene Fernlehrgänge in unterschiedlichen Themenbereichen: 
Schulbildung und Persönlichkeitsentwicklung | Technik und Digitalisierung | Wirtschaft und 



Management | Gesundheit und Umwelt. Mit modernen Lernmethoden und individueller 
Betreuung begleiten wir unsere Studierenden aktiv auf ihrem Weg zum Ziel.

Vorteile für Mitarbeitende

 Verkehrsmittelzuschuss

 Gesundheitsmaßnahmen (z.B. Massage)

Stellenmerkmale

Beschäftigungsart Werkstudent:in

Beschäftigungsumfang Nach Vereinbarung

Home Office Nein

Bewerbungslink https://t.gohiring.com/h/
50a7dbcd0dd593b926d4e7c34ee1088cc94f46a271c8477
52904617b555bae2f

Kontaktdaten

Firma/Hochschule Studiengemeinschaft Darmstadt

Kontakt Studiengemeinschaft Darmstadt

E-Mail  sgd-jobs@m.personio.de
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