Werkstudent (w/m/d) Verwaltungsaufgaben

Die betriebliche Altersversorgung hat in Deutschland eine lange Tradition. 1974 wurden flr uns die Spielregeln von unseren
Griindungsmitgliedern und den Regierungsvertretern im Betriebsrentengesetz festgelegt. Unser Unternehmenszweck besteht darin, die seitens
der Arbeitgeber gewahrten Betriebsrenten gegen Insolvenz zu schiitzen. Wir arbeiten mit derzeit 300 Beschaftigten am Standort Koln an der
Erfiillung unserer gesetzlichen Aufgabe. Finanziert werden wir von Giber 100.000 insolvenzsicherungspflichtigen Arbeitgebern (Mitgliedern) und
sichern aktuell ca. 14 Millionen Versorgungsberechtigte. Als Arbeitgeber bieten wir die Sicherheit eines etablierten Unternehmens mit
gesetzlichem Auftrag. Unsere Beschiftigten genielien unser Vertrauen und ein hohes Mal an Freiheit, sowohl in der tdglichen Arbeit als auch in
der personlichen Entwicklung. Wir sind stolz, dass unsere buntgemischten Talente ihre personlichen Starken und Fahigkeiten bei uns einbringen.
Das macht uns stark.

Unterstiitze unsere Mitarbeitenden in der Arbeitsgruppe Bestandsverwaltung der Abteilung Mitglieder und Beitrag zum nachstmaglichen
Zeitpunkt.

Was dich erwartet - deine Aufgaben

» Unterstiitzung bei der Verwaltung und Bearbeitung des Mitgliederbestandes in unserem Informationssystem.
» Erstellung standardisierter Schreiben.

» Versand von Unterlagen- und Bescheidkopien.

» Einholung von Register- und Meldeauskiinften.

» StandardmZRige Biirotétigkeiten wie z.B. allgemeine Dateneingabe, Sortier- und Recherchearbeiten.

» Erledigen von Sonderaufgaben.

So iiberzeugst du uns - dein Profil

« Immatrikulierter Student (m/w/d) mit Schwerpunkt Wirtschaftswissenschaft, Volkswirtschaft, Wirtschaftsrecht oder dhnlichem.
* Gute MS-Office-Kenntnisse.

= Strukturierte, eigenstidndige Arbeitsweise.

* Hohe Sorgfalt und Genauigkeit.

+ Teamfahigkeit sowie eine schnelle Auffassungsgabe.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Pensions-Sicherungs-Verein PSVaG
Personal | Jacqueline Griebel
Edmund-Rumpler-Strake 4 | 51149 Kéin
+49 2203 2028-360

Interesse geweckt?

Bewirb dich direkt liber unser Bewerberportal.
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