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Stellenbeschreibung

Die Handwerkskammer Hamburg ist die Interessenvertretung des Handwerks und eine 
moderne Dienstleistungsorganisation für die Handwerksbetriebe in unserer Stadt. Für 
unseren Bereich Handwerksrolle suchen wir ab 01.08.2025 befristet für 12 Monate und in 
Teilzeit (20 Std./Wo.) eine*n...

Werkstudent*in für die Handwerksrolle

Die Handwerksrolle ist das Register, in das alle in Hamburg selbstständigen Handwerker 
nach Maßgabe der Handwerksordnung (HwO) registriert werden. Als Kundenzentrum 
tätigen wir aber nicht nur die Eintragung, sondern leisten auch fundierte Beratung zu allen 
Fragen rund um die Selbstständigkeit im Handwerk – vor Ort und online.

 

Ihre Herausforderungen

 Sie beraten unsere Mitgliedsbetriebe und Existenzgründer kompetent zu 
Eintragungen in die Handwerksrolle sowie zu zulassungsfreien und 
handwerksähnlichen Gewerken.

 Sie prüfen sorgfältig die handwerksrechtlichen Voraussetzungen für die 
Registrierung.

 Sie übernehmen eigenverantwortlich die Sachbearbeitung bei Eintragungen, 
Änderungen, Löschungen und unterstützen bei offenen Wiedervorlagen.

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Das bringen Sie mit

 Der Umgang mit Menschen ist Ihr Ding - Sei es im persönlichen Kontakt, am Telefon 
oder per Mail.

 Sie haben Erfahrung im Umgang mit normalen Büroarbeiten und alltäglichen 
Verwaltungsprozessen.



 Outlook, Excel und Co. sind für Sie selbstverständliche Arbeitsmittel und Sie haben 
schon Erfahrung im Umgang mit Datenbanken.

 Sie sprechen mehrere Sprachen? Super! Unsere vielfältigen Kunden freuen sich.

 

 Gesundheit und Vorsorge für unsere Mitarbeiter*innen sind uns wichtig: Sie erhalten 
Zugang zu den Angeboten des Fürstenberg Instituts und eine vergünstigte 
Mitgliedschaft beim Urban Sports Club.

 Wir legen Wert auf ein gutes Miteinander und wollen uns als Arbeitgeber stetig 
weiterentwickeln: Anregungen und Ideen unserer Mitarbeiter*innen sind herzlich 
willkommen.

 Ihre Weiterbildung ist unser Gewinn: Wir setzen auf systematische 
Führungskräfteentwicklung und fördern die individuelle Weiterentwicklung aller 
Kolleg*innen.

 

Interesse?

Hinweis: Die Stelle ist für Menschen mit Schwerbehinderung geeignet.

Datenschutz: Entsprechend der geltenden EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) 
erläutern wir Ihnen hier, wie wir Ihre personenbezogenen Daten im Rahmen des 
Bewerbungsverfahrens verarbeiten.

Stellenmerkmale

Beschäftigungsart Werkstudent:in

Tätigkeitsbereich Administration und Sekretariat

Beschäftigungsumfang Teilzeit (befristet)

Home Office Nein

Berufserfahrung < 1 Jahr

Bewerbungslink https://t.gohiring.com/h/
818504aee2e66bfcd36e5f54c67b47042b7080bfdd1f637
29b4a8eec3fc42767



Kontaktdaten

Firma/Hochschule Handwerkskammer Hamburg

Kontakt null

E-Mail

Beschäftigungsort/e

Stellenportal Hamburg
Holstenwall 12, 20355 Hamburg
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