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Stellenbeschreibung

Uber uns:

Die Services by HANDELSBLATT MEDIA GROUP GmbH, eine Tochtergesellschaft der
HANDELSBLATT MEDIA GROUP, versteht sich als kompetenter Dienstleister fiir die
gesamte Mediengruppe, mit dem Ziel, die erfolgreiche Zukunft des Unternehmens
gemeinsam mit den Mitarbeiter:innen zu sichern.

Du interessierst dich fiir den Bereich Human Resources und mochtest gerne mehr Einblicke
in die tagliche Personalarbeit bekommen? Wir suchen am Standort Diisseldorf
baldmoglichst eine:n

Werkstudent:in im Bereich Human Resources (gn).

Damit Giberzeugen wir dich:

e Du bist verantwortlich fiir die personalseitige Betreuung und das Recruiting unserer
Praktikant:innen und Werkstudent:innen

e Du Ubernimmst eigenstandig administrative Personalaufgaben (u. a. Erstellung von
Vertragen und Vertragserganzungen) und unterstiitzt im operativen Tagesgeschaft

e Du unterstitzt im Recruiting-Prozess inkl. Pflege des Bewerbermanagement-
Systems (u. a. Stellenanzeigen veroffentlichen, Bewerbungen sichten, Durchfiihrung
von Einladungen/Absagen)

e Du fuhrst gemeinsam mit den Kolleg:innen aus den Fachbereichen Interviews durch

e Du bist verantwortlich fiir die Pflege des Personalinformations- und
Abrechnungssystems P&l Loga fiir Student:innen und Praktikant:innen

e Du pflegst und Giberwachst das Zeitwirtschaftssystem
e Du erstellst Zeugnisse und pflegst Personalakten

e Zudem hast du die Mdéglichkeit, deine eigene Ideen in internen Projekten
einzubringen und bei der Optimierung unserer Prozesse mitzuwirken



Anforderungsprofil & Qualifikationen

Damit tiberzeugst du uns:

Du studierst Betriebswirtschaftslehre, Psychologie oder eine vergleichbare
Fachrichtung, vorzugsweise mit Schwerpunkt Human Resources

Du hast ein grof3es Interesse am Bereich Personal und durch Praktika oder
Aushilfstatigkeiten schon erste Praxiserfahrung gesammelt

Du besitzt ein hohes Mal3 an Motivation und Eigeninitiative, bist strukturiert,
kommunikativ und arbeitest selbststandig

Deine to do's erledigst du mit héchstem Engagement und bewahrst auch in
stressigen Situationen einen kiihlen Kopf

Du bist ab sofort als Werkstudent:in fiir 20 Stunden pro Woche verfligbar

WIR bieten dir ein groBartiges Arbeitsumfeld:

Du arbeitest mit Kolleg:innen aus der gesamten Mediengruppe zusammen und
kannst eigene Ideen einbringen

Erhalte Einblicke in unsere Geschaftsbereiche, um dich auf deinen Berufseinstieg
vorzubereiten

Eine angemessene Verglitung ist flir uns selbstverstandlich

Freue dich auf eine offene Unternehmenskultur per ,Du" in einem der modernsten
Medienhauser

Biicherrabatte, die kostenlose Lektlire unserer Medien, ein freier Zugang zu unserem
E-Learning und die Teilnahme an Teamevents runden unser Angebot ab

Klingt nach einem spannenden Aufgabengebiet?

Dann freut sich Ricarda Thien auf deine Bewerbung!

Vorteile fiir Mitarbeitende

Flexible Arbeitszeit

Rabatte

Teamevents



Stellenmerkmale

Beschaftigungsart Werkstudent:in
Tatigkeitsbereich Personal
Beschaftigungsumfang Teilzeit (unbefristet)
Home Office Nein
Berufserfahrung <1 Jahr

Bewerbungslink

Kontaktdaten
Firma/Hochschule Services by Handelsblatt Media Group GmbH
Anschrift Toulouser Allee 27
40211 Diisseldorf
Kontakt Frau Ricarda Thien
E-Mail
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