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Stellenbeschreibung

Du suchst neben dem Studium einen Job, bei dem Du Dich in ein Team einbringen und aktiv
bei den Arbeitsablaufen unterstiitzen kannst? ? Dann bist Du bei KUPA genau richtig!

Wir suchen zur langerfristigen Unterstlitzung unserer kaufmannischen Teams in Schwabach
fur 8 bzw. 18-20 Stunden pro Woche eine/n

Werkstudent/in (m/w/d)

Wir bieten Dir:

e FEine offene und wertschatzende Unternehmenskultur in einem modernen
Arbeitsumfeld

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben in freundlichen und
kollegialen Teams

Faire Vergutung

Freie Parkplatze

Kostenlose alkoholfreie Getranke, Obst und Candy-Bar

Deine Aufgaben:

e administrative Unterstiitzung des jeweiligen Teams bei der Abarbeitung der taglichen
Aufgaben

Mitarbeit bei allgemeinen Birotatigkeiten

Digitalisierung von Personalakten

Dokumentenablage

Pflege von Excel-Anwendungen und Datenbanken

Pflege von E-Mail Postfachern



Anforderungsprofil & Qualifikationen

Du bringst mit:
e Aktuelle Immatrikulation in einem Bachelor- oder Masterstudiengang
e Souveraner Umgang mit den gangigen MS Office Anwendungen

e Du verfiigst tiber sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und
Schrift

e Hohes Qualitatsbewusstsein und Freude an kollegialer Teamarbeit

e Grof3e Flexibilitat, Zuverlassigkeit und eine selbststandige Arbeitsweise

Interessiert?
Dann werde Teil unserer KUPA Familie.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung unter dem Stichwort Werkstudent - Biiro mit kurzem
Lebenslauf und Angabe des méglichen Eintrittstermins und der gewlinschten
Wochenstundenzahl an:

bewerbung@kupa-gruppe.de

Vorteile fiir Mitarbeitende

¢ Flexible Arbeitszeit

e Dienstlaptop

e Rabatte

e Obstkorb

e Getranke

e CanDy-BAR

Stellenmerkmale



Beschaftigungsart
Tatigkeitsbereich
Beschaftigungsumfang
Home Office

Gehalt

Abschluss

Bewerbung an

Werkstudent:in
Administration und Sekretariat
Nach Vereinbarung

Nein

14,00 EUR / Stunde
Bachelor-Studium

Kontaktdaten

Firma/Hochschule
Anschrift

Kontakt

Telefon
E-Mail
Webseite

KUPA Gruppe

Flirther Stra8e 30
91126 Schwabach, Deutschland

Frau Anke Skowasch
(g +499122876794

Beschiftigungsort/e

Stellenportal Miinchen
Raum Erlangen / Niirnberg

Stellenportal Wiirzburg
Raum Erlangen / Niirnberg

Stellenportal Erlangen / Niirnberg
Raum Erlangen / Niirnberg
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