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Stellenbeschreibung

Digitalisierung von Dienstleistungsverträgen

Hinterlegung der Dokumente im Filialmanagementsystem

Koordinierung von Informationen zwischen den Filialen und den Daten der Fachabteilungen

Auswertung von Kostenpositionen und Kontrolle der Wirtschaftlichkeit

Aktive Teilnahme am Vertragsmanagement

Pflege unseres CRM-Systems

Arbeitsort Stuttgart

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Aktives Studium

Gutes Verständnis für Zusammenhänge und Strukturen von verschiedenen Systemen und 
Datenbanken

Guter Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen

Exakte und strukturierte Arbeitsweise sowie eine schnelle Auffassungsgabe

Eigenverantwortung, Flexibilität und hohe Einsatzbereitschaft

Team- und Kommunikationsfähigkeit sowie Lösungsorientierung

Vorteile für Mitarbeitende

 Flexible Arbeitszeit

 Gesundheitsmaßnahmen

 Rabatte



Stellenmerkmale

Beschäftigungsart Minijob

Tätigkeitsbereich Sonstiges

Beschäftigungsumfang Nach Vereinbarung

Home Office Nein

Abschluss Schulabschluss

Berufserfahrung < 1 Jahr

Bewerbungslink https://www.ugde.com/karriere/#stellenangebote

Kontaktdaten

Firma/Hochschule Unternehmensgruppe Dr. Eckert GmbH

Anschrift Möllendorffstraße 48
10367 Berlin, Deutschland

Kontakt Frau Sabine Triebold

Telefon  +493025457412

E-Mail  jobs@ugde.com

Webseite http://www.ugde.com

Beschäftigungsort/e

Stellenportal Stuttgart
70469, Feuerbach, Stuttgart, Baden-Württemberg, Deutschland
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