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Stellenbeschreibung

Dein Herz schlagt fiir das Retailgeschaft und Du méchtest aktiv dabei sein, unser Geschaft
weiterzuentwickeln?

Unter der Marke Circle K betreuen wir Convenience-Shops in 1.200 Servicestationen
deutschlandweit. Werde Teil eines der weltweit fihrenden Spezialisten fiir Convenience
und Mobilitat, Alimentation Couche-Tard mit der Marke Circle K und gestalte mit uns
gemeinsam die Zukunft des Tankstellengeschafts! Arbeite mit uns an unserer Vision, das
bevorzugte Ziel fiir Convenience und Mobilitat zu werden. Unsere Vision fur Mitarbeiter ist
es, gemeinsam zu wachsen.

Bist Du bereit, Deine Karriere voranzutreiben? Dann bewirb Dich bei uns!

Wir suchen Dich als Werkstudent (m/w/d) HR Operations fiir unser Support Office in
Berlin

Das erwartet Dich:

Du unterstitzt unser engagiertes HR Business Partner Team und bringst frischen Wind in
spannende HR-Themen. Dabei bist du ein aktiver Teil unseres operativen Tagesgeschafts
und wirkst an vielfaltigen Projekten mit. Deine Ideen, dein Organisationstalent und dein
Blick flirs Detail machen den Unterschied.

Deine Aufgaben im Uberblick:

e Digitalisieren und archivieren von Arbeitsvertragen - du sorgst fiir eine strukturierte
und nachvollziehbare Ablage.

e Erstellen von Reportings, Bescheinigungen und Zeugnissen — mit Sorgfalt und einem
ausgepragten Qualitatsbewusstsein.

e Bearbeiten des Posteingangs - du behaltst auch bei hohem Volumen stets den
Uberblick.

e Unterstlitzen des Recruiting-Teams - du bearbeitest Bewerbungen und pflegst diese
zuverlassig in Workday.



e Mitwirken an HR-Projekten - du bringst dich aktiv ein mit deinen Ideen, deinem
Know-how und deiner Motivation.

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Das bringst Du mit:

e Ausbildung; Du bist immatrikuliert in einem wirtschafts- oder
sozialwissenschaftlichen Studiengang - idealerweise mit Schwerpunkt Personal und
hast idealerweise erste Erfahrungen im HR-Bereich gesammelt - das ist aber kein
Muss.

e Begeisterung: Du hast Freude an operativen Tatigkeiten im Personalbereich und
bringst ein hohes Mal3 an Team- und Kommunikationsfahigkeit mit.

e Personlichkeit: Du bist strukturiert, selbstinitiativ und arbeitest gewissenhaft und
hast ein gutes Verstandnis flir komplexe Zusammenhange.

e Sprache: Du verfligst tiber sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und
Schrift.

Das bieten wir Dir:
e Zukunftssicherer, moderner Arbeitsplatz
e Attraktive Vergltung inkl. Urlaubsgeld
e Bis zu 30 Tage Urlaub
e Flexible Arbeitszeiten & gute Work-Life-Balance
e Ausgepragte Feedbackkultur
e Vielfaltige Benefits

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!

Uber Circle K in Deutschland

Circle K ist Teil des kanadischen Unternehmens Alimentation Couche-Tard, einem der
weltweit flihrenden Anbieter von Convenience-Stores und Mobilitatslésungen. Rund 1.200
Tankstellen gehéren in Deutschland zum Netz des kanadischen Unternehmens. Die
Mitarbeitenden von Circle K haben es sich zur Aufgabe gemacht, das Leben ihrer Kundinnen
und Kunden jeden Tag ein wenig einfacher zu machen. An den Service Stationen bietet



Circle K willkommene Services und Dienstleistungen, die zum Verweilen, Entspannen,
Geniel3en und Einkaufen einladen.

Im Rahmen einer Marken- und Liefervereinbarung und als TotalEnergies Vertragshandler fir
Kraftstoffe besitzt und betreibt Circle K Tankstellen in Deutschland unter der Marke
TotalEnergies. Circle K wird das Angebot in den nachsten Jahren mit neuen Shop- und
Waschkonzepten und neuem Branding erweitern. Circle K verfiigt Gber eine sehr grol3e
europaische Prasenz und bietet mit der Fleet Card zudem eine flexible Losung fur
Fuhrparkkunden an, die den unterschiedlichsten Mobilitdtsanspriichen gerecht wird.

Werde ein wichtiger Teil unseres gemeinsamen Wachstums!

Gemeinsam mit unseren Teams in 30 Liandern weltweit méchten wir unserer Kundschaft
und unseren Mitarbeitenden helfen, ihre Ziele zu erreichen und mit uns zu wachsen. Wir
zeichnen uns durch unsere Kultur des Miteinanders aus. Wir sind stolz auf unsere
Mitarbeiter und deren Entwicklung. Wir sind stolz auf das, was wir aufgebaut haben und auf
das, was wir anstreben. Unabhangig davon, woher Du kommst oder wohin Du Dich
beruflich entwickeln méchtest, bei Circle K gibt es einen Platz, an dem Du wachsen

kannst.

Wenn Du wachst, wachsen wir - gemeinsam.

Jetzt bewerben

Vielfalt verbindet - Willkommen bei Circle K

Bei Circle K glauben wir daran, dass Vielfalt unsere gro3te Starke ist. Unterschiedliche
Perspektiven, Erfahrungen und Hintergriinde bereichern unser Team und treiben uns
gemeinsam voran. Deshalb setzen wir uns aktiv fir ein inklusives Arbeitsumfeld ein, in dem
sich jede*r willkommen, wertgeschatzt und gehort fiihlt - unabhangig von Geschlecht, Alter,
ethnischer Herkunft, Religion, sexueller Orientierung, Behinderung oder sozialem
Hintergrund.

Wir freuen uns Gber Bewerbungen von Menschen mit unterschiedlichsten Lebenswegen -
auch von Personen mit sichtbaren und nicht sichtbaren Beeintrachtigungen, aus der
LGBTQIA+ Community, mit familidaren Verpflichtungen oder aus unterreprasentierten
Gruppen.

Du brauchst Unterstiitzung im Bewerbungsprozess? Ob flexible Arbeitszeiten, barrierefreie
Bewerbung oder individuelle Anpassungen im Auswahlverfahren - sprich uns gerne an.
Gemeinsam finden wir eine Losung.



Circle K - Gemeinsam. Vielfaltig. Zukunftsorientiert.

Circle K Deutschland GmbH
Jean-Monnet-Str. 2 10557 Berlin
bewerbung@circlekeur.com

Stellenmerkmale

Beschaftigungsart Werkstudent:in
Beschaftigungsumfang Teilzeit (unbefristet)
Home Office Nein
Berufserfahrung < 1Jahr

Bewerbungslink

Kontaktdaten

Firma/Hochschule Circle K in Deutschland

Anschrift Jean-Monnet-StrafRe 2
10557 Berlin, Deutschland

Kontakt Circle K in Deutschland - Personalabteilung in
Deutschland

E-Mail

Webseite

Beschiftigungsort/e

Stellenportal Berlin
Jean-Monnet-Straf3e 2, 10557 Berlin
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