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Stellenbeschreibung

Werde Teil des Familienunternehmens der Stadt-Parfiimerie Pieper. Mit 130 Standorten in
NRW, Niedersachsen, Bremen und Hamburg und einem wachstumsstarken Onlineshop ist
die Parfimerie Pieper Deutschlands gré3te inhabergefihrte Parfimerie. Als
familiengefiihrtes Unternehmen des Mittelstandes haben wir ein starkes
Verantwortungsbewusstsein und eine personliche Bindung zu unseren Mitarbeitern.

Das Sortiment umfasst 500 internationale Marken und 48.000 Referenzen. Ob aufregende
Duftneuheiten, unverzichtbare Klassiker, Make-Up Trendmarken, Pflege fir alle Hauttypen
oder Nahrungserganzungsmittel - hier schlagt jedes Beauty-Herz schneller. In neun
Parfimerien gibt es zudem den Modebereich mit hochwertigen Labels und saisonalen
Modetrends.

In diesem Zuge suchen wir in unserer Zentrale in Herne:

Werkstudent (m/w/d) fur Finanzbuchhaltung/Lohnbuchhaltung
Ein interessanter und abwechslungsreicher Job in einer attraktiven Branche!

Deine Aufgaben:

neben dem spannenden und abwechslungsreichen Arbeitsalltag erwarten Dich unter
anderem folgende Aufgabenschwerpunkte:

e Allgemeine organisatorische und administrative Unterstiitzung im Finanz- und
Personalwesen

e Pflege und Aktualisierung von Stammdaten in internen Systemen

e Vorbereitung, Digitalisierung und Priifung von Belegen zur weiteren Verarbeitung in
der Buchhaltung



Geschiftliche Korrespondenz sowie Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben

Durchfiihrung von Recherchen zu buchhaltungs- und lohnspezifischen Themen

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Deine Starken:

Zuverlassigkeit & Sorgfalt - Genaues und gewissenhaftes Arbeiten, insbesondere bei
Zahlen und Dokumenten

Strukturierte & selbststandige Arbeitsweise - Fahigkeit, Aufgaben eigenstandig zu
organisieren und effizient zu erledigen

Analytisches Denken - Verstindnis fiir finanzielle und buchhalterische
Zusammenhange

Gute Kommunikationsfahigkeiten - Klare und professionelle schriftliche sowie
mundliche Ausdrucksweise

IT-Affinitat & schnelle Auffassungsgabe - Sicherer Umgang mit MS Office
(insbesondere Excel)

Diskretion & Verantwortungsbewusstsein - Vertraulicher Umgang mit sensiblen
Daten

Das solltest Du mitbringen:

Du bist aktuell in einem Studium (von Vorteil Wirtschafts- oder Sozialwissenschaften)
Gute Kenntnisse mit MS Office

Du hast Interesse an Wirtschaft und Finanzen und bringst eine hohe Affinitat zu
Zahlen mit

Du arbeitest selbststandig und strukturiert und kannst Aufgaben effizient bearbeiten

Vorteile fiir Mitarbeitende

Flexible Arbeitszeit

Rabatte
Obstkorb

Getrianke

Vertrauensarbeitszeit



Stellenmerkmale

Beschaftigungsart
Tatigkeitsbereich

Beschaftigungsumfang

Home Office
Gehalt
Abschluss
Berufserfahrung

Bewerbung an

Werkstudent:in
Administration und Sekretariat
Nach Vereinbarung

Nein

12,82 EUR / Stunde
Schulabschluss

< 1 Jahr

Kontaktdaten

Firma/Hochschule
Anschrift

Kontakt
E-Mail
Webseite

Stadt-Parfliimerie Pieper GmbH

Baukauer Str. 45
44653 Herne

Herr René Zinta
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