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Stellenbeschreibung

Unsere DNA ist Gliick. Denn wir arbeiten jeden Tag daran, Menschen ein bisschen
gliicklicher zu machen. Was uns auszeichnet? Die Nahe zu den Menschen, mit denen wir
zusammen arbeiten und fir die wir arbeiten. Als Versicherungsverein auf Gegenseitigkeit
wird bei uns der Gemeinschaftsgedanke gro3 geschrieben. Denn: Wir sind der Auffassung,
dass die Versicherung dem Wohl der Menschen dient und nicht umgekehrt. Wir stehen fir
Stabilitat, Service und innovative Produkte in den Sparten Haftpflicht, Hausrat und Unfall.
Aktuell arbeiten rund 450 Mitarbeitende daran, dass unsere Privat- und Geschaftskunden
zufrieden und ,gliicklich versichert sind.

Werkstudent (m/w/d) - im Bereich Personal

SPEZIALISIERT - das sind die Aufgaben:
e Mitwirkung bei der Erstellung von Dokumenten und anderen Personalunterlagen
e Pflege der Personalakten und Verwaltung von Mitarbeiterdaten
e Bearbeitung von Krankmeldungen und UnregelmaBigkeiten im Zeitsystem

e Unterstlitzung bei diversen administrativen Tatigkeiten (Geburtstagskarten, Versand
Vertragsunterlagen, Jubilare, etc.)

* Projektunterstitzung

Anforderungsprofil & Qualifikationen

EXZELLENZ - das macht uns neugierig:

e Du studierst im Bereich Wirtschaft, Psychologie, Sozialwissenschaften oder einem
ahnlichen Fachbereich

¢ Du hast idealerweise erste Erfahrungen im Personalwesen oder in der Administration
gesammelt



Du zeichnest dich durch eine hohe Lernbereitschaft, Teamfahigkeit und eine
selbststandige Arbeitsweise aus

Du bringst gute MS-Office-Kenntnisse mit, insbesondere in Excel und Word

Du bist zuverlassig, kommunikationsstark und behaltst auch bei hohem
Arbeitsaufkommen einen klaren Kopf

BEGEISTERND - unsere Benefits:

positive Unternehmenskultur: kurze Entscheidungswege und eine offene
Kommunikation

herausfordernde und spannende Aufgaben: mit viel Gestaltungsspielraum zum
Einbringen eigener Ideen

individuelle Entwicklung: Férderung der persdnlichen Entwicklung und beruflichen
Weiterbildung

Beruf & Studium: flexible Arbeitszeiten und Mobiles Arbeiten
attraktive Vergiitung: angemessene Entlohnung (Stundenlohn 17,50 Euro)

Anreise In nur 12 Minuten aus DA Stadtmitte zu uns (Haltestelle vor der Tuir /
Spessartring)

GEMEINSCHAFTLICH - du willst dazu gehoren?

Dann ergreife die Chance und bewirb dich noch heute iber unser HK-Karriereportal.
Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

FRAGEN?

Wir helfen gerne:

Anja Bulow

Abteilung Personal & Recht
Darmstadter Str.103
64380 Rol3dorf

bewerbung@haftpflichtkasse.de

Vorteile fiir Mitarbeitende



e Flexible Arbeitszeit
e  Weiterbildungsmoglichkeiten
e Mobile Office

Stellenmerkmale

Beschaftigungsart Werkstudent:in
Tatigkeitsbereich Personal
Beschaftigungsumfang Nach Vereinbarung
Home Office Teilweise

Gehalt 17,50 EUR / Stunde
Abschluss Bachelor-Studium
Berufserfahrung <1 Jahr

Bewerbungslink

Kontaktdaten

Firma/Hochschule Die Haftpflichtkasse VVaG

Anschrift Darmstadter StraRe 103
64380 Rof3dorf, Deutschland

Kontakt Frau Anja Biilow

E-Mail
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