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Stellenbeschreibung

Du stehst am Anfang deiner Karriere und moéchtest in einem wertschatzenden Umfeld
wachsen? Bei uns in KoIn arbeiten 300 Kollegen und Kolleginnen daran, die betriebliche
Altersversorgung im Insolvenzfall fiir rund 14 Millionen Menschen zu sichern. Wir freuen
uns auf dein Interesse, deine Lernfreude und deine frische Perspektive. Werde Teil unsere
Teams und wir begleiten dich auf deinem Weg.

Nutze deine Chance und verstarke unsere Abteilung Leistung zum nachstmoglichen
Zeitpunkt - wir freuen uns, dich kennenzulernen!

Deine Aufgaben - Wir erwarten von dir

e die digitale Erfassung und Zuordnung von Dokumenten im Rahmen der
Insolvenzbearbeitung.

e Unterstlitzung unserer Spezialisten bei der Eingabe und Pflege der Daten in unserem
Informationssystem.

e standardmaRige Birotatigkeiten wie z.B. Scannen und Priifen der Tagespost,
allgemeine Dateneingabe, weitere Sortiertatigkeiten.

e die Rickverfilmung von analogen Datenbestinden (Mitgliedsunternehmen und
Personenakten).

e die Berechnung von einfachen Versorgungsanspriichen.

e das Erledigen von Sonderaufgaben.

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Dein Profil - Du {iberzeugst uns durch



e deine Immatrikulation in dem Fachbereich Wirtschaftswissenschaften oder
vergleichbar, vorzugsweise mit Bezug zu Betriebswirtschaft, Volkswirtschaft,
Finanzwissenschaften oder Wirtschaftsrecht.

e durch gute MS-Office-Kenntnisse.
e eine strukturierte, eigenstandige Arbeitsweise.
e hohe Sorgfalt und Genauigkeit.

e als proaktiver Teamplayer und durch effektives Kommunizieren.

Vorteile fiir Mitarbeitende

Flexible Arbeitszeit

e Hauseigene Kantine

e Home Office

e Getranke

Stellenmerkmale

Beschaftigungsart Werkstudent:in

Tatigkeitsbereich Banken, Finanzdienstleister und Versicherungen
Beschéftigungsumfang Teilzeit (befristet)

Home Office Teilweise

Gehalt 1.504,00 EUR / Monat

Bewerbungslink

Kontaktdaten
Firma/Hochschule PSVaG Pensions-Sicherungs-Verein
Anschrift Edmund-Rumpler-Stra3e 4
51149 Koln
Kontakt Frau Dominika Swoboda

E-Mail



Webseite

Beschiftigungsort/e

Stellenportal Koin
Edmund-Rumpler-Stra3e 4, 51149 Ko6in, Deutschland
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