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Stellenbeschreibung

Uber uns
Die PAWLIK Group ist in Europa flihrend, wenn es um die Entwicklung von Menschen und

die Transformation von Organisationen geht. Die Unternehmensgruppe bietet Personal-
und Organisationsentwicklung, Personalberatung, Recruiting sowie Digitalberatung.
Gegriindet 1996 in Hamburg, unterstiitzen mehr als 500 erfahrene Consultants und
Mitarbeiter:innen an international 16 Standorten Kunden weltweit bei ihren
Herausforderungen.

Deine Aufgaben

e Allgemeine (administrative) Unterstlitzung des Teams um fiir eine reibungslose
Abwicklung der Kundenprojekte zu sorgen

e Pflege des CRM-Systems und allgemeine Datenpflege
e Angebots- und Prasentationserstellung fiir Kunden

e Eigenverantwortliche Betreuung individueller Projekte je nach individuellen
Interessen

e Kennenlernen der Zusammenarbeit mit Konzernkunden und Unterstitzung bei der
Koordination von Schulungsmaf3nahmen und -angeboten

Anforderungsprofil & Qualifikationen

Dein Profil

e Bachelor- oder Masterstudium mit wirtschaftlichem Schwerpunkt oder vergleichbar
e Ausgepragtes Interesse an Projektmanagementthemen

e Hoher Fokus fiir Details sowie sicherer Uberblick tiber Prioritaten und To-Do's



e Service- und Kundenorientierung und Freude an strukturierter Arbeit

e Du verflgst tiber sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

e Kommunikationsgeschick und souveranes Auftreten im internen sowie externen
Umgang auch in englischer Sprache

e Versierter Umgang mit den gangigen MS-Office-Programmen

Begleittext
Hamburg & Remote

Eintrittsdatum
ab sofort

Stellenmerkmale

Beschaftigungsart
Tatigkeitsbereich
Beschaftigungsumfang
Home Office
Berufserfahrung

Bewerbungslink

Werkstudent:in
Administration und Sekretariat
Teilzeit (unbefristet)

Nein

< 1 Jahr

Kontaktdaten

Firma/Hochschule
Kontakt
E-Mail

Beschiftigungsort/e

Stellenportal Hamburg

Pawlik Consultants GmbH

null



Zirkusweg 2, 20359 Hamburg
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