
Wir sind eine der größten und ältesten Universitäten Europas und gehören zu den größten Arbeitgeber*innen in  
unserer Region. Durch unser breites Fächerspektrum, die dynamische Entwicklung unserer Forschungsschwerpunkte 
und unseren Standort mitten in Köln sind wir attraktiv für Studierende und Forschende weltweit. Wir bieten vielfältige 
Karrierechancen in Wissenschaft, Technik und Verwaltung.

Das Graduiertenkolleg (GRK) 2550 (www.grk2550.uni-
koeln.de) wird von der Deutschen Forschungsgemeinschaft 
gefördert und befasst sich mit Mechanismen, die für den 
Funktionswechsel von Proteinen in Zellen verantwortlich sind 
und zur erstaunlichen Anpassungsfähigkeit von biologischen 
Systemen beitragen. Die internationalen Doktorand*Innen 
unseres Graduiertenkollegs arbeiten in den Fachbereichen 
Biochemie, Biologie und Chemie. Das GRK 2550 bietet ein 
interdisziplinäres Arbeitsumfeld und eine herausragende 
Möglichkeit, erste Erfahrungen im Bereich Wissenschafts-
managements zu sammeln.

IHRE AUFGABEN

	» Unterstützung bei der Koordination des GRK 2550
	» allgemeine Bürotätigkeiten (Buchhaltung)
	» Unterstützung bei der Planung und Durchführung von 

wissenschaftlichen Lehrveranstaltungen und Seminaren
	» Öffentlichkeitsarbeit (Betreuung der Homepage und 

Social Media Kanäle)
	» Hilfestellung bei diversen Fragestellungen von  

Mitgliedern des GRK 2550

IHR PROFIL

	» abgeschlossenes Bachelorstudium
	» sichere Kenntnisse der deutschen und englischen  

Sprache
	» gute Erfahrungen mit den Anwendungen im  

Office-Paket (v.a. Word, Excel und PowerPoint)
	» zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise
	» Hilfsbereitschaft, Flexibilität und Teamfähigkeit

WIR BIETEN IHNEN

	» ein vielfältiges und chancengerechtes Arbeitsumfeld 
	» Unterstützung bei der Vereinbarkeit von Beruf und  

Familie 
	» flexible Arbeitszeitmodelle
	» umfangreiches Weiterbildungsangebot 
	» Angebote im Rahmen des Betrieblichen Gesundheits-

managements 
	» Möglichkeit zur mobilen Arbeit 

Die Universität zu Köln fördert Chancengerechtigkeit und 
Vielfalt. Bewerbungen von Frauen werden nach Maßgabe 
des LGG NRW bevorzugt berücksichtigt. Wir begrüßen aus-
drücklich alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, 
Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion, 
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Die Stelle ist ab sofort in Teilzeit (35 Monatsstunden) zu 
besetzen. Sie ist auf 12 Monate befristet. Die Vergütung 
erfolgt nach der hochschulinternen Richtlinie für die 
Beschäftigung und Vergütung wissenschaftlicher und 
studentischer Hilfskräfte.

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunter-
lagen ohne Bewerbungsfoto per E-Mail an: 
arueter2@uni-koeln.de.
Die Kennziffer ist Wiss2412-21. Die Bewerbungsfrist endet 
am 30.01.2025. 
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Herrn Alexander Rüter 
(arueter2@uni-koeln.de) und schauen Sie in unsere FAQs.
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